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 درجات  والله بما تعملون خبير

صدق الله العظيم

إضاءة
نرُحب بجميع طلبتنا الأعزاء ونتمنى لهم كلّ التوفيق في مسيرتهِم العلمية

والعملية، ويسُر ملحقيتنا الثقافية أن تعُد دليل الطالب المُبتعث إلى بريطانيا
آملين الاستفادة القصوى منه لما فيه مِن مواضيع وتعليمات مهمة خلال فترة

الدراسة

نوَد التنويه إلى أن التعّليمات في تغييّر مستمر لذا ولغرض تحديث معلومات
الطالب ننَصح بزيارة موقع الملحقية الالكتروني بشكلٍ منتظم للوقف على

أخر المتغيرات والتطورات فيها

الملحقيةُ هي بيت الطالب الثاني فأهلا وسهلا في بيته الجديد

 لندن–الملحقية الثقافية العراقية 

 2012نيسان 
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الخوف من الدوائر الدبلوماسية العراقية

كلمة المستشار الثقافي

الخوف من الدوائر الدبلوماسية العراقية

واجبات الدوائر الدبلوماسيةd خارج العراق هي رعاية العراقيين مهما كانت صفاتهم في مختلف بلدان العالم ولكن للأسف
 حيث كddانت2003أن معظم تلك الدوائر قد تحولت إلى دوائر أمنية واستخباراتية خلال النظام الصدامي ومddا قبddل عddام 

معزولddة عن الجاليddات العراقيddة ومخيفddة، والكddل يعلم عن بعض حddوادث الاختفddاء الddتي حصddلت لشخصddيات ومواطddنين
عراقيين دخلوا لتلك الدوائر ولكنهم لم يخرجوا وقسم منهم وجد نفسه في سجون العراق من غddير أن يعلم كيddف وصddل
والقسم الأخر من وجد نفسه في احد المصdحات النفسdية في بغdداد وقسdم منهم من وصdل بتdابوت وسdلم إلى عائلتdه
ويجب أن أوثق ما شاهدته في بناية الملحقية الثقافية في لندن خلال زياراتي لها لإعداد التندر لتأهيلها في كddانون الثddاني

 والتي تتألف من ستة طوابق والمجاورة لبنايddة السddفارة والddتي تجاورهddاd بنايddة الملحقيddة العسddكرية حيث وجddدت2012
فتحتين تصل بناية الملحقية مع السفارةd أحداها في الطابق تحت الأرض )القبو/السرداب( والأخرى في الطابق السddادس
وكذلك هناك فتحة مابين السفارة وبناية الملحقية العسكرية وهي البناية المجاورةd للسفارةd من الجddانبd الأخddر ، لddذا من
كان يختطف من بناية الملحقية يخرجوه لاحقا من بناية الملحقية العسكرية أو بالعكس لذا كانت تلك البنايات تخيddف كddل
من يمر بها. لقد أغلقت الفتحتين التي تصل إلى بناية السdفارة، وللأسdف وجdدنا بعض العبثd قdد طdال محتويdات البنايdة

وملفاتها.

1990 لتمارسd عملها برعاية المبتعثين العراقddيين بعddد أن أغلقت عddام 2006فتحت دائرة الملحقية الثقافية / لندن عام 
وبعد دخول الجيش العراقي إلى دولة الكويت. 

لقد وجدت الملحقية عند افتتاحها نفسها أمام مجتمع غريبُ عليها بعض الشيء على الرغم من معرفتهdا بالشdريحة الdتي
تتعامل معها، وهم المبتعddثين من الطلبddة ومنتسddبي وزارةd التعليم العddاليd ومؤسسddاتها والجاليddة العراقيddة واخص بالddذكر
الكفاءات العراقية من الأكاديميين والمهنddيين العddاملين في الجامعddاتd والمؤسسddات البريطانيddة للاسddتفادة من خddبراتهم

للنهوض بالواقع العراقي في مشروع التنمية بمختلف تخصصاته وخاصةd البشرية منها.

أن وجه الاغتراب في العلاقة بين الملحقية والشرائح التي تتعامdلd معهddا هي إنهمddا يلتقيdان أول مdرة بهddذا الوضddوح منdذ
حوالي نصف قرن تقريبا، ولأولd مرة تزال الحdواجز عنdد إعلاننdا أن بنايdة الملحقيdة هي بيت لكdل العراقdيين وذلdك عنdد

 حيث عملت على تنظيم ورعايةd مجموعة من الندوات والمddؤتمرات وبعddد أن افتتحنddا19/10/2011استلامنا لإدارتها في 
قاعتها الصغيرة والمتواضعةd أملين أن تكون لنا قاعة اكبر في البنايةd الدائمة بعد تأهيلها.

أأمل من الله أن لا تعود تلك الأيام وان ننسى ثقافة التجسس والالddتزام بالتعddاليم السddماويةd بddترك الغيبddةd والنميمddة وأن
dاتddؤولين في الجامعddر والمسddة في المهجddاءات العراقيddالي من الكفddؤون التعليم العddين بشddيكون هدفنا موفقا للمختص
العراقية والتدريسيين وان يبحثوا فعلا عن فعالياتd جديدة تنمي العلاقة بين الطرفين وتزيdل الحdواجز بينهمdا ليصdبح هdذا
التواصل هو احد الخطوات لرفdع أداء الجامعdاتd بتغيdير مناهجهdاd وإتبdاع الطdرق الحديثdة في التعليم وتحdديث مختبراتهdا
dاثdون الابتعdتي يجب أن يكdان والdثر الأحيdص في أكdثر من تخصdع أكdتي تجمdة والdة الحديثdات الدقيقdوإدخال التخصص
للدراسة مستقبلا ضمن مبدأ الحصولd على الشهادات العلياd في التخصصات الدقيقddة المشddتركة ومثddال على ذلddك الطب
والهندسة واللغة والحاسوب والالكترونيات والميكانيك... ولتامين حالة التكامل العلمي بين تخصصات الجامعاتd من جهddة

وبين العلوم النظرية والممارسةd العملية في قطاعات الحياة المجتمعية من جهة أخرى.
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وفي الوقت الذي طرحنا فيه أهدافنا والواجبات المناطة بنا بحق مبتعثيناd ممن يتوجب علينddا رعddايتهم ومتddابعتهم وإيصddال
مستحقاتهم بأوقاتهاd والإجابةd على أسئلتهم وتنفيذ بعض مطاليبهم والتي هي ضمن صddلاحياتنا أو رفعهddا لمرجعيتنddاd لاتخddاذ
القرار المناسب بها. يبقى الواجب المناط بالمبتعثd وكما يجب أن يعرف كم هو محتاج للرعاية من قبلنا وكم هddو محتddاج
dواهبddة المddر وترقيddلقدرتها على تنظيم الفك dوالمراكز المبتعثين إليها dفي الجامعات dللتدريب والتعليم المنتظم والمنهجي
وصقل الشخصية والتي لا تتحقق بقاعddة الddدرس والمختddبر وحddدها بقddدر الإضddافاتd لنشddاطات علميddة أخddرى كالddدورات
والندوات والمؤتمرات وورشd العمل والسمنارات ودراسة معايير جودة التعليم الأكddاديمي وبعبddارة أخddرى المشddاركة في

جميع النشاطات العلمية والثقافيةd المتاحة لكم وانتم في بلد الغربة.

نبارك لكم إصدار الدليل الذي بين أيديكم والذي نأمل أن يكون إصداره سنويا والذي سيكون خارطة الطريق بالتعليمddات
والقوانين والخرائط والإجابة عن معظم التساؤلات التي ستخطر عليكم متمنين للجميع الموفقيdة والسdداد والشdكر لمن

ساهم وساعد في إصدار هذا الدليل.

أ.د. عبد الرزاق عبد الجليل
العيسى

         المستشار الثقافي -
لندن
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:   الملحقية الثقافية.1
هي دائرة حكومية تعمل على رعاية الطلبة العراقيين الدارسين في بريطانيا وايرلندا وبمختل�ف درج�ات ابتع�اثهم� )بعث�ات، زم�الات، إج�ازات
دراسية، نفقة خاصة، تفرغ علمي، بعثة بحثية، مبادرة تعليمية( بالإضافة إلى مسؤولية توفير الفرص التدريبي��ة لمنتس��بي وزارة التعليم الع��الي
ومتابعتهم عند ابتعاثهم ومن واجبات الملحقية التحقق والمصادقة على شهادات ووثائق الطلبة العراقيين الص��ادرة من المملك��ة المتح��دة ودول��ة
ايرلندا، وتعتبر هذه الدائرة جزء من دائرة البعثات والعلاقات الثقافي��ة التابع��ة ل��وزارة التعليم الع��الي والبحث العلمي وهي بنفس ال��وقت إح�دى
الدوائر التابعة للسلك الدبلوماسي العراقي في بريطانية وتخضع لق��انون الخدم��ة الخارجي��ة بأنظمت��ه وقوانين��ه ولتعليم��ات وزارة التعليم الع��الي

والبحث العلمي.
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  نبذة عن تاريخ الملحقية:.2
 اث��ر أح��داث1990تأسست الملحقية الثقافية العراقية في لندن منذ أوائل القرن الماضي وتخرج منها الألف المؤلفة من الطلب��ة وتم إغلاقه��ا في 

 لتعاود عملها  على رعاية الطلبة المبتعثين.2006اجتياح� الكويت، وتم إعادة فتحها في 

  المستشارون الثقافيون الذين ترأسوا الملحقية:.3
.25/7/2008 ولغاية 20/2/2006  للفترة منأ.د. عبد الله الموسوي-1
.9/11/2010 ولغاية 25/7/2008 للفترة( من أ.د. باقر الهاشمي-2
.5/1/2011 ولغاية 29/11/2010 للفترة من أ.م. عبد السلام العاني-3
 ولغاية الآن.19/10/2011 للفترة( من أ.د. عبد الرزاق عبد الجليل العيسى-4

  رؤية الملحقية:.4

الإيمان بمبدأ المحبة والتسامح الذي جاءت به كافة الأديان، وخاصة ديننا الحنيف والإيم��ان بض��رورة ووج��وب التط��ور والنه��وض في جمي��ع
المجالات وأولها العلم والمعرفة وتنمية الطاقات البشرية لكي ت��واكب البل��دان المزده��رة والمتقدم��ة بعلومه��ا من خلال نق��ل التكنولوجي��ا وأخ��ر
المستجدات العلمية وإيجاد أفضل الطرق لتطوير كوادر الجامعات العراقية، أو مَن هو مؤهل من أبناء العراق الح��بيب، مم��ا ي��ؤدي إلى تأهي��ل

 القادة القادمين ليشاركوا في بناء عراق مزدهر بالعلوم والمعرفة.

  رسالة الملحقية الثقافية:.5

ترسيخ دعائم الثقافة والتعليم والتبادل المتواصل بين الجامعات والمؤسسات� العلمية العراقية مع نظيراتها في بريطانيا وايرلن��دا بم��ا ي��تيح نش��ر
المستجدات من العلوم والثقافة وتحفيز أبناء بلدنا ولاسيما منتسبي� جامعاتنا للاستفادة منها.

  أهداف الملحقية الثقافية:.6

تهدف وتسعى الملحقية لتوفير أفضل الفرص الدراسية والبحثي��ة لأبن��اء� الع��راق الح��بيب� في أفض��ل الجامع��ات البريطاني��ة والايرلندي��ة وإب��رام
الاتفاقيات مع تلك الجامعات على أساس علمي رصين كما تسعى إلى الحصول على مختل��ف المش��اركات العلمي��ة للتع��رف على اح��دث ط��رق
التدريب والتعليم التي من شانها رفع المستوى العلمي في مختلف المؤسسات العراقية وتنمية المهارات العلمي��ة في كاف��ة تخصص��اتها، إض��افة

 التكنولوجيا� وردم الهوة العلمية بين العراق والعالم. إلى سعيها الحثيث لاستثمار إمكانيات� وخبرات الكفاءات العراقية المغتربة لنقل

  الإستراتيجية:.7
 ولاسيما� بريطانيا سفراء حقيقيون لبلدهم يمثلون عم��ق لحض��ارته أن الطلبة العراقيين الذين يدرسون في الدول المتقدمة علميا وصناعيا أولا:

 رفعة أخلاقه تجمعهم الهوية العراقية الواحدة والذائبة فيها الطائفة والقومية. ويجسدون
 سداده، وسداده يتم بالجد والاجتهاد في التحصيل العلمي والثق��افي أن الفرصة التي منحها لكم بلدكم الحبيب تعد دَينا حقيقيا عليكم ينبغي ثانيا:

 المحدد من غير تسويف أو هدر للوقت. في الوقت
 الحي��اة في الع��راق، بعب��ارة� ثاني��ة أن يك��ون مش��روع الط��الب ينبغي العمل على الربط بين التحصيل العلمي والخدم��ة العلمي��ة لمفاص��ل ثالثا:

المبتعث وهمه هو في الكيفية التي يسخر بها علمه المكتسب من هذه الدراسة في حل مشكلة اجتماعية ما في بلدنا الأم أو سياسية أو ص��حية أو
اقتصادية وهكذا في المجالات المختلفة.

و ستتضمن خطة العمل المحاور الرئيسية الآتية : 
تص��نيف الطلب��ة المبتع��ثين والب��احثين من الأس��اتذة على وف��ق تخصص��اتهم وم��واطن عملهم وس��كنهم وتحدي��د نق��اط النج��اح و الإخف��اق أولا:

وبالتعاون مع الجامعة أو المؤسسة التي يعمل بها.
 إتباع إدارة الباب المفتوح� لمقابلتنا وتحديد لقاءات حوارية لغرض تذليل العقبات المعيش�ية أو الإداري�ة أو العلمي�ة لتك�ون رواف�د علمي�ة ثانيا:

ثقافية في المؤسسات العراقية لتعزيز برامجها بالجودة للحصول على الاعتماد الأكاديمي.
اختيار الجامعات أو المؤسسات العلمية الرصينة ذات الجودة والتصنيف العالمي الجيد لدراسة أبنائنا� الطلبة وتدريب الباحثين. ثالثا: 
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التواصل مع الأساتذة والعلماء العراقيين في بريطانيا� وايرلندا الوافدين للأفكار والمقترحات� التطويرية للجامعات والمؤسسات العراقية رابعا:
وخدمة الطالب العراقي والأخذ بيده إلى بر الأمان لنكون بذلك مساهمين فعليين في بن��اء الع��الِم الع��راقي في المس��تقبل، ويبقى� أملن��ا جميع��ا في

التوفيق لخدمة أهلنا وعراقنا الحبيب.

  مهام الملحقية:.8
رعاية الطلبة المبتعثين بكل درجات ابتعاثهم، ومتابعة شؤونهم الدراسية والعلمية والمالية.(1
التنسيق� والتعاون مع الجامعات� والمؤسسات العلمية والثقافية البريطانية للمساهمة في تطوير مثيلتها في العراق.(2
السعي لتوقيع اتفاقيات ومذكرات تفاهم جديدة مع الجامعات والمؤسسات التعليمية البريطانية.(3
العمل على إقامة علاقات ثقافي��ة م��ع الجامع��ات والمؤسس��ات التعليمي��ة البريطاني��ة من خلال تب��ادل زي��ارات الوف��ود وتفعي��ل مش��اركة(4

ال��وزارة في اجتماع��ات اللج��ان المش��تركة ال��تي تت��ولى إقام��ة العلاق��ات الاقتص��ادية والتجاري��ة والفني��ة والعلمي��ة ال��تي تتبناه��ا وزارة
الخارجية.

تصديق الوثائق والشهادات الصادرة من بريطانيا� وايرلندا بعد التأكد من صحة صدورها.(5
استقبال الوفود الرسمية لوزارة التعليم العالي والبحث العلمي.(6
إقامة المؤتمرات والندوات العلمية للطلبة المبتعثين وللأكاديميين العراقيين المقيمين في بريطانيا.�(7
إقامة معارض فنية وثقافية للفنانين العراقيين في بريطانيا.(8
تطوير سبل التعاون مع الأكاديميين العراقيين والمساهمة في تسهيل عودتهم إلى العراق.(9
العمل على إحصاء الكفاءات العراقية المقيمة في بريطانيا� وايرلندا.(10
العمل على رصد التخصصات الدقيقة ضمن حافات العلوم وإعلام الوزارة بها والإعلان عنها لتضمينها� كعناوين للبعثات المستقبلية.(11
رصد التغيرات في تقييم الجامعات وجودتها لحصر البعثات� ضمن الجامعات ذات الجودة العالية.(12

  كادر الملحقية:.1

يتألف كادر الملحقية الثقافية العراقية في لندن من:

المستشار الثقافي والذي يشغله أ.د. عبد الرزاق عبد الجليل العيسى.-1
معاون المستشار الثقافي والذي يشغله المدرس المساعد احمد البغدادي.-2
محاسب الملحقية.-3
موظفيّن ايداريين.-4
 محلي.14مستخدمين محليين وعددهم -5

  موقع الملحقية:.2

ولكنها Queen’s Gate, London SW7 5JE 20تقع الملحقية الثقافية في وسط العاصمة البريطانية لندن وبنايتها الرئيسية تقع في 
 وتقع فيفتم الانتقال إلى بناية أخرى مستأجرة )البناية الحالية للملحقية((خاضعة للصيانة والترميم 

14 - 15 Childs Place, Earls Court, London SW5 9RX.

  خارطة الملحقية:.3
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  هيكلية الملحقية:.4

  أوقات عمل الملحقية:.5
: يبدا العمل الرسمي في الملحقية

. عصرا4 ولغاية  صباحا9: من الساعة من الاثنين الى الخميس
. عصرا3 ولغاية  صباحا(9:  من الساعة يوم الجمعة

  العطل والأعياد الرسمية العراقية:.6

رأس السنة الميلادية كانون الثاني1
عيد الجيش كانون الثاني6

عيد الربيع آذار21
عيد العمال أيار1

 تموز14ثورة  تموز14
المولد النبوي ربيع الأول12

عيد الفطر المبارك شوال1-2-3
عيد الأضحى المبارك ذو الحجة10-11-12-13

7
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رأس السنة الهجرية محرم1
يوم عاشوراء محرم10

  واجبات الملحقية:.7

8

الملحقي
الملحقية

ة

متابعة طلبة 
 البعثات
متابعة طلبة 

 البعثات

 متابعة
طلبة 

الاجازة 
الدراسية

 متابعة
طلبة 

الاجازة 
الدراسية

طلبة  متابعة
الزمالات 
الدراسية طلبة  متابعة
الزمالات 
الدراسية

طلبة  متابعة
المبادرة 
العلمية

طلبة  متابعة
المبادرة 
العلمية

متابعة طلبة 
النفقة 
متابعة طلبة الخاصة

النفقة 
الخاصة

متابعة طلبة 
 البعثات
البحثية

متابعة طلبة 
 البعثات
البحثية

متابعة 
المشرفين على 
طلبة البعثات 

البحثية

متابعة 
المشرفين على 
طلبة البعثات 

البحثية

متابعة 
التدريسيين 
المتفرغين 

علمياً

متابعة 
التدريسيين 
المتفرغين 

علمياً

تصديق 
الوثائق 

والشهادات 
الدراسية

تصديق 
الوثائق 

والشهادات 
الدراسية

التواصل 
والمتابعة مع 

الكفاءات 
العراقية 
المغتربة

التواصل 
والمتابعة مع 

الكفاءات 
العراقية 
المغتربة
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معلومات عن المملكة المتحدة

  المملكة المتحدة:.1

المملكة المتحدة البريطانية العظمى وايرلندا الشمالية هي دولة تجمع شعوب انكلترا وويلز واسكتلندا وايرلن��دا الش��مالية، وتق��ع في ش��مال
 في الاتحاد الأوربي27غرب القارة الأوربية وهى إحدى الأعضاء ال� 

عاصمة انكلترا هي لندن
عاصمة اسكتلندا هي إدنبرة
عاصمة ويلز هي كاردف
عاصمة ايرلندا الشمالية هي بلفاست

نس�مة واللغ�ة الرس�مية هي الانكليزي��ة،60,094,648 ويبلغ تع�داد س��كانها ح�والي 2 كلم244,101حوالي  تبلغ مساحة المملكة المتحدة 
البريط��اني متع��دد الأدي��ان ودائم الس��عي لتعزي��ز مب��ادئ التس��امح الدين الرسمي المتبع في المملكة المتحدة هو المس��يحية إلا أن المجتم��ع

والانسجام الديني وتوفر الحرية بممارسة شعائر جميع المعتقدات الأخرى.
بسبب موقع المملكة المتحدة الجغرافي يكون مناخها سريع التغ��ير، الس��ماء غائم��ة في معظم الأوق��ات ويهط��ل المط��ر في معظم فص��ول

السنة، الطقس يكون باردا في الشتاء ومعتدلا في الصيف.
النظام الرسمي للمملكة المتحدة هو الملكية الدس�تورية م�ع حكوم�ة تتمت�ع بس�لطات تنفيذي�ة تحكم باس�م الملك�ة ويتم مس�اءلتها من ط�رف

البرلمان عن طريق الشعب.
تعتبر المملكة المتحدة قوة رائدة في التجارة العالمية ومرك�ز م�الي أيض�ا وتمتل�ك اقتص�اد رأس�مالي وواح�دة من اك�بر الاقتص�اديات في

العالم الغربي.

  عدد الطلبة العراقية في الجامعات البريطانية:.2
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يوجد العديد من الطلبة العراقيين يدرسون في مختلف الجامعات البريطانية وبمختلف درجات الابتعاث� حيث تسعى الحكومة العراقية إلى
تطوير أبناءها وكوادرها من اجل غد أفضل والمخطط أدناه يوضح عدد الطلبة في كل جامعة بريطانية

0
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72
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0271
42

31
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35
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2141
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مخطط يوضح عدد الطلبة في كل جامعة بريطانية

المخطط أدناه يوضح عدد الطلبة وحسب درجات الابتعاث )بكالوريوس، ماجستير ، دكتوراه، أخرى(

بdكالوريdوس دكتوراdه ماجستير اdخرى
0

100

200

300

400

500

600

700

800

26بdكالوريdوس; 

710دكتوراdه; 

257ماجستير; 

10اdخرى; 

  العطل الرسمية البريطانية لأربعة أعوام:.3

2012201320142015المناسبة
 كانون الثاني1 كانون الثاني1 كانون الثاني1 كانون الثاني2رأس السنة الميلادية

 آذار17 آذار17 آذار17 آذار17في ايرلندا فقط ** **عيد القديس باترك 
 نيسان3 نيسان18 آذار29 نيسان6الجمعة العظيمة

 نيسان6 نيسان21ا نيسان نيسان9عيد القيامة
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 أيار4 أيار5 أيار6 أيار7عيد العمال
 أيار25 أيار26 أيار27 حزيران4عطلة البنوك الربيعية

--- حزيران5تتويج الملكة
 آب31 آب25 آب26 آب27عطلة البنوك الصيفية

 تشرين الثاني30 تشرين الثاني30 تشرين الثاني30 تشرين الثاني30في اسكتلندا فقط ** **عيد القديس اندرو 
 كانون الأول25 كانون الأول25 كانون الأول25 كانون الأول25عيد الميلاد

 كانون الأول28 كانون الأول26 كانون الأول26 كانون الأول26يوم فتح صناديق العيد

  التوقيت الصيفي والشتوي:.4
تتبع بريطانيا� نظام التوقيت الصيفي والشتوي حيث يتم تغيير� الساعة وكالاتي:

  التوقيت الصيفي:(1
 منتصف الليل لتص��بح12.00يتم تغيير الساعة على التوقيت الصيفي في أخر احد من آذار من كل عام حيث يتم تغيير الساعة من 

 بعد منتصف الليل أي تتقدم الساعة ساعة واحدة.1:00الساعة 
  التوقيت الشتوي:(2

 منتص��ف12.00يتم تغيير الساعة على التوقيت الشتوي في أخر اح��د من تش��رين الأول من ك��ل ع��ام حيث يتم تغي��ير الس��اعة من 
 ليلا أي ترجع الساعة ساعة واحدة.11:00الليل لتصبح الساعة 
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:معلومات عامة

  الحصول على الفيزا البريطانية:.1

ويلاحظ أن الش�روط تص�بح أص�عب من ع�ام 2011القانون البريطاني صارم بمسألة منح الفيزا البريطانية وتم التشديد أكثر من نيسان 

 تم وضع شرط الحصول على درجة معينة باختب��ار الايلتس لجمي��ع الطلب��ة الراغ��بين بالدراس��ة في2012، فحسب تعليمات� نيسان لأخر

بريطانيا سواءً حاصلين على قبول مشروط أم غير مشروط.

 يجب أن تكون لدى الطالب درجةB1 باختب��ار5.0 إلى 4.0 في جميع المواد ) القراءة، الكتابة، الاستماع، التحدث( وهي تك��افئ 

IELTS.لتؤهله للحصول على فيزا الطالب للدخول بكورس اللغة 

 يجب أن تكون لدى الطالب درجةB2 باختب��ار6.5 إلى 5.5 في جميع المواد ) القراءة، الكتابة، الاستماع، التحدث( وهي تك��افئ 

IELTS�.)لتؤهله للحصول على فيزا الطالب للدخول بالكورس العلمي )الأكاديمي 

 باوند شهريا.800 باوند في الشهر إلى 600رفع كلفة المعيشة لغرض منح الفيزا لجامعة بريطانية تقع خارج لندن من 

 سنوات لدون الدراسة الجامعية الأولى3تحديد المدة القصوى لبقاء الطالب الأجنبي في بريطانيا لغرض الدراسة، حيث أصحبت 

وخمس سنوات للدراسة الجامعية الأولية م��ع وج��ود اس��تثناء لبعض الاختصاص��ات ك��الطب وطب الأس��نان والهندس��ة المعماري��ة

وغيرها.

إلغاء منح الفيزا للطالب المتخرج الذي يروم البق�اء لأج�ل الت��دريب، وحص�ر ذل�ك بس��بل أخ��رى لا يمكن لط��الب البعث��ة الع�راقي

استخدامها.

لذا يجب على جميع طلبتنا الراغبين بالدراسة في المملكة المتحدة تحقيق� الشروط للحصول على فيزا الطالب من داخل العراق أو

الدول المجاورة له.

الحصول على فيزا طالب زائر سيواجه الطالب مشاكل منها:وعند 
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 عن��د انته��اء الف��يزا س��يتوجب� على الط��الب مغ��ادرة بريطاني��ا والتق��ديم على ف��يزا الط��الب من خارجه��ا وفي بعض الأحي��ان تك��ون غ��ير-1

مضمونة.

 لا يمكن تمديد فيزا الطالب الزائر من داخل بريطانيا� حتى وان حقق الطالب شرط القبول الأكاديمي وحصل على القبول الغير مشروط.-2

  شهادات اللغة الانكليزية وما يكافئها من الشهادات الأخرى والمعترف بها في بريطانيا:.2

CEFR 
Level

City and 
Guilds

NOF
(UK only)

Cambridge exam DELE IELTS PTE 
Academic

PTE General 
(Formerly)

AMCAD
EFL

TOEIC Versan
t

ALTE level TOEFL 
(IBT)

British 
General 
Qualificati
ons

C2 Mastery Level 7-8 CPE grade A,B OR C/ 
CAE grade A

C2
(formerly Superior)

8.5 to 
9.0

85 Level 5 C2 - 79-80 Level 5 - -

Expert Levels 4-6 CPE (45 TO 59) CAE 
grade B or C/ FCE grade 
A

C1 6.5-7.0 
to 8.0

76 Level 4 490-495 
points 
(listening) 
455-495 
points 
(reading) 

69-78 Level 4 110 to 
120

-

B2 Communic
ator

Level 3 CPE (45 TO 59)/ FCE 
grade B or C/ PET Pass 
with Distinction

B2 (formerly 
Intermedio)

5.5 to 
6.0-6.5

59 Level 3 B2 785-990 
points

58-68 Level 3 87 to 
109

-

B1 Achiever Level 2 FCE (45 to 59)/ PET 
Pass KET with 
Distinction

B1 (formerly Inicial) 4.0 to 
4.5-5.0

43 Level 2 B1 550-780 
points

47-57 Level 2 57 to 
86

GCE A-
Level / AS-
Level

A2 Access Level 1 PET (45 to 59)/ KET 
Pass with Merit

A2 - 30 Level 1 A2 225-545 
points

36-46 Level 1 - Higher Tier
GCSE

A1 Preliminar
y

Entry Level KET (45 TO 59) A1 - - Level A1 A1 120-220 
points

26-35 Breakthrou
gh level

- Foundation
Tier GCSE

  الوصول إلى مطار هيثرو أو أي مطار بريطاني أخر:.3

عند وصول الطالب إلى مطار هيثرو  أو أي مطار بريطاني أخر قد يسأله موظ��ف الج��وازات عن س��بب المجيء وق��د يطلب من��ه قب��ول

اللغة والقبول الأكاديمي، بعد ختم الجواز ينزل الطالب إلى صالة استلام الأمتعة والحقائب، ولأن كل طائرة تفرغ أمتعتها )الحق��ائب(� في

مكان معين فيرجى الانتباه ومعرفة المكان الصحيح حسب رقم الرحلة وشركة الخط�وط الجوي�ة، ي�رجى الانتب�اه� إلى الحق�ائب الص�غيرة

التي تحتوي على الأوراق الرسمي والأشياء المهمة وجهاز الحاسوب المحمول، يجب متابعة المسير باس�تخدام اللافت�ات ال�تي تش�ير إلى

(، أما إذا كانت الرغبة أخذ تاكس��ي فيتم الانتب��اه� إلى اللافت��اتUndergroundمحطة القطارات في حال الرغبة بالذهب بقطار الإنفاق )

التي تشير إلى الخروج هناك حيث يوجد العديد من سيارات الأجرة، من الأفضل أن يحمل الطالب الحقائب بنفسه ح��تى لا ينس��ى واح��دة

وضرورة الانتباه للجوازات قبل الطلب من س�ائق التاكس�ي الوجه��ة المطلوب��ة، وبع�د الوص��ول يطلب الط�الب من الس�ائق وص��ل بمبل�غ

الأجور حيث  يتم إسقاطه من سلفة السفر لاحقا.  

  الوصول إلى الملحقية:.4

Earls( وهي محط�ة  Undergroundيقع المكان الجديد للملحقية الثقافي�ة ق�رب محط�ة قط�ار الأنف�اق )  Courtوالباص�ات ال�تي تم�ر

C1 - C3 -  328 -  74بالقرب منها هي: 

طريقة الوصول إلى الملحقية من المطار مباشرة:.1

( من داخل المطار مباشرة كما في أعلاه.Underground)التوجه إلى محطة قطار الإنفاق أ.

.Earls Court( الذي يمر بالمحطة Piccadilly Lineالتوجه إلى الخط الأزرق )ب.

.Earls Court Road ، الخروج من بوابة Earls Courtيوجد بوابتان في محطة ت.

عند الخروج من بوابة المحطة التوجه إلى نحو الجهة اليُسرى والسير لمدة دقيقة عندها ستجد على الجهة المقابلة من الشارعث.

 ويعتبر� الفرع الثالث بعد باب المحطة.Child’s Placeشارع فرعي يسمى 

.15 – 14مكان الملحقية في نهاية الشارع ورقم البناية ج.

طريقة الوصول إلى الملحقية بسيارة التاكسي:.2

 دقيقة والعنوان هو:45يعطى عنوان الملحقية إلى سائق التاكسي حيث يقوم بإيصالكم إلى الملحقية في رحلة تستغرق� حوالي 

14 – 15 Child’s Place, Earls Court, London SW5 9RX
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  التسجيل في مركز الشرطة.5

عند حصول الطالب على تأشيرة )الفيزا( غالبا يكتب في الجواز يجب على الطالب التسجيل لدى الشرطة خلال سبعة أيام من تاريخ

الدخول، لا يستغرق التسجيل في الشرطة الكثير من الوقت، الرجاء مراجعة مركز الشرطة في منطقة السكن ومقابلة موظف الهجرة )

Immigration office:في المركز لغرض التسجيل مستصحبا الآتي )

صور شخصية للطالب ولكل أفراد الأسرة المصاحبة له.(1

عنوان السكن ورقم الطالب في المعهد او الجامعة في بريطانيا.(2

دفع رسوم التسجيل في الشرطة.(3

:ملاحظة   

يجب إعلام الشرطة في حال تغيير عنوان السكن أو معهد اللغة أو الجامعة، كما إن بعض الجامعات\ تقوم بتوفير خدم\\ة التس\\جيل

لدى الشرطة في الأسبوع الأول من وصول الطلاب.

  :  تأجير السكن.6

يقوم الطالب بالبحث عن سكن مناسب له ولعائلته وكل وحسب وضعه وظروف\\ه ويك\\ون البحث عن الس\\كن بطريق\\تين أم\\ا عن طري\\ق

وسيط آو عن طريق المالك مباشرة.

والوسيط قد يكون أحيانا مكتب عقاري آو احد الع\املين به\\ذا المج\\ال وال\ذي ي\وفرون الس\كن مقاب\ل عمول\ة معين\ة، وهنال\ك طريقت\\ان

للوصول إلى المكاتب العقارية أما الذهاب لها مباشرة آو البحث عنها بالانترنيت. 

  :     GPs  التسجيل في المركز الصحي .7

تقدم المراكز الصحية في بريطانيا\ خدمات مجانية للطلبة ولأصحاب الدخل المح\\دود ال\\ذي س\\يقيمون في بريطاني\\ا\ لم\\دة أك\\ثر من س\\تة

General والتي هي مختصر GPsأشهر، لذا على طلبتنا التسجيل في هذه المراكز الصحية   Practiceوالقريبة من من\\اطق س\\كناهم 

مع العلم أن بعض الجامعات لديهم إمكانية التسجيل من خلال مراكزهم الصحية ولمعرفة اقرب مركز صحي قريب من منطقة س\\كناك

يرجى زيادة الموقع التالي وإدخال الرمز البريد

http://www.nhs.uk/servicedirectories/Pages/ServiceSearch.aspx

وللتسجيل في المركز الصحي عليك الذهاب إلى المرك\\ز الص\\حي وملئ نم\\وذج\ التق\\ديم وبع\\د ف\\ترة ستص\\ل إلى عن\\وان س\\كنك بطاق\\ة
التسجيل المتضمنة رقمك الصحي وعنوان مركزك الصحي.

:ملاحظة  
 سنة معفيين من دفع رسوم الدواء وكذلك الأولاد16بعض الأدوية لا تصرف من الصيدلة إلا بوصفة طبية، علما أن الأولاد دون سن 

 سنة والمرأة الحامل وكذلك المرضع الحاصلة على كارت طبي.19الدراسيين بدوام كامل والأصغر من سن 

  فتح حساب مصرفي )بنكي(:.8

لغ\\رض فتح حس\\اب مص\\رفي يت\\وجب\ على الط\\الب أن يك\\ون ق\\د باش\\ر بالدراس\\ة )اللغ\\ة أو الأك\\اديمي(\ حيث يجب تزوي\\د البن\\ك

بالمستمسكات\ التالية:

كتاب دخل محدود صادر من الملحقية يبين للبنك مقدار الراتب الشهري..1

كتاب المباشرة بالدراسة )اللغة أو الأكاديمي(..2

جواز السفر..3
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هوية الجامعة..4

عقد الإيجار والذي يتضمن عنوان سكنك الحالي في بريطانيا..5

:ملاحظة  

ننصح جميع طلبتنا\ بفتح الحساب المصرفي البسيط والذي يكون عادة مجاني في اح\\د البن\\وك المعتم\\دة والقريب\\ة على منطق\\ة(1

السكن.

الطلب من البنك تزويدكم بدفتر الشيكات والذي قد يفيد في بعض ألاحيانا ويوفر بعض الرسوم.(2

  الاتصال الهاتفي بين العراق وبريطانيا:.9

توجد في بريطانيا العديد من شركات الاتصال الهاتفي والكثير من العروض للاتصالات الدولية وأفضل الخطوط الآن حسب التجربة هي: 

 حيث يكون الاتصال من خلالهما رخيص مقارنة ببقية الخطوط وتكون الشريحة مجانية.Lycaخط  أو Lebaraخط 

المفتاح الدولي للعراق:

 + رقم الجوال00964  الهاتف الجوال:

 + مفتاح المحافظة + رقم الهاتف الأرضي.00964 الهاتف الأرضي:

المفتاح الدولي لبريطانيا:(

 + رقم الجوال0044 الهاتف الجوال:

 + مفتاح المدينة + رقم الهاتف الأرضي.0044 الهاتف الأرضي:

  NARIC  هيئة الاعتراف والاعتماد لمؤسسات التربية والتعليم العالي في بريطانيا )نارك( .10

 بلدا حول العالم مقارن\\ة180توفر المؤسسة خدمة المعلومات والمشورة وأراء الخبراء في الشهادات والوثائق\ المهنية والأكاديمية لأكثر من 
بالنظام التعليمي والجامعي في بريطانيا.\

http://www.naric.org.uk ولمزيد من المعلومات بإمكانك\ زيارة الموقع الالكتروني الرسمي
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تعليمات طلبة البعثات

  البعثة الدراسية:.1
برنامج يعمل على إيفاد الطالب خارج العراق للحص\\ول على ش\\هادة ال\\دكتوراه والماجس\\تير في كاف\\ة التخصص\\ات الطبي\\ة والهندس\\ية
والعلوم الصرفة والاجتماعية والإنسانية بهدف إعداد نخب عالية التأهيل للارتقاء بالمستوى العلمي وفق المع\\اير الأكاديمي\\ة المعتم\\دة،

بالإضافة لبعثات الطلبة الإعدادية الأوائل للحصول على شهادة البكالوريوس في الطب.

  كيفية الحصول على قبول:.2
لغرض الحصول على قبول في الجامعات البريطانية يجب أن تتم العملية من قبل الطالب وكما يلي:

والمت\\وفر فيه\\ا اختصاص\\ه، البحث عن قبول في إحدى الجامعات الرصينة المعترف بها من قب\\ل وزارة التعليم الع\\الي والبحث العلمي
ويفضل أن تكون الجامعة ضمن تسلسل الربع الأول من كل اختصاص وكما مدرج في الموقع الالكتروني للملحقية ويتم تحديثه في كل

ومن شروط الحصول على قبول في الجامعات البريطانية:Hعام، يبدأ الطالب بمراسلتهم للحصول على القبول، 
.Internationalمراسلة الطالب نفسه للجامعة ولقسم (1
ملئ استمارة التقديم للدراسة.(2
 في اختب\\ار الايلتس للاختصاص\\ات عام\\ة ع\\دا الق\\انون والتخصص\\ات6.5 إلى 6اغلب الجامع\\ات البريطاني\\ة تط\\الب بدرج\\ة (3

 في اختبار الايلتس أو بما يكافئها بامتحان التوفل او كامبرج\ او بيرسون أو غيرها من7.5 إلى 6.5الإنسانية الذي تطالب بدرجة 
الامتحانات العالمية.

توصية من أستاذين معروفين قد سبق وان درسا الطالب.(4
شهادة الإعدادية والبك\\الوريوس باللغ\\ة الانكليزي\\ة مص\\دقة حس\\ب الأص\\ول للطلب\\ة الراغ\\بين بالحص\\ول على ش\\هادة الماجس\\تير،(5

بالإضافة إلى شهادة الماجستير باللغة الانكليزية مصدقة حسب الأصول للطلبة الراغبين بالحصول على شهادة الدكتوراه.
نسخة من جواز السفر.(6
كتاب الضمان المالي والذي يمكن الإشارة له عند التقديم بان تمويلكم\ سيكون من الحكومة العراقية.(7
مقترح بحث ويفضل أن يَطلع الطالب على بحوث المشرفين ضمن اختصاصه في الجامعة التي يرغب الدراسة فيه\\ا ومن خلاله\\ا(8

يتمكن من إعداد مقترح بحث مقارب لبحوث المشرفين.
المستمسكات الأصلية أعلاه ستطالب الجامعة بها عند التحاق الطالب بالدراسة للتأكد من صحتها.(9
بإمكان الطالب مراسلة الأساتذة المشرفين في الجامعة التي يرغب الدراس\\ة فيه\\ا وحس\\ب اختصاص\\ه وإرس\\ال مق\\ترح\ البحث لهم(10

ليكون داعمين للطالب عند التقديم للحصول على قبول في الجامعة هذا بالإضافة إلى تقديم الأوراق للجامعة.. 
 فما فوق.70علما أن الجامعات البريطانية الرصينة تطلب معدل من 

  الحصول على الفيزا:.3
بعد حصول الطالب على قبول نهائي سيحصل على كتاب للحصول على سمة دخول من وزارة التعليم العالي موجهة إلى السفارة التي

سيراجعها الطالب بغية الحصول على الفيزا وسيقدمها مع المستمسكات\ المطلوبة لغرض الحصول على الفيزا وهي:
 ( من معهد اللغة أو الجامعة التي سيدرس الطالب بها  وهي مختصر لي CASرسالة الفيزا )(1

Confirmation of Acceptance for Studies (CAS) Statement. 

.Tier 4ملئ استمارة التقديم للفيزا نوع تاير فور (2
الأمر الوزاري الأصلي والمترجم والذي يشير بالحصول على البعثة.(3
قبول اللغة )لمن لديه قبول أكاديمي مشروط بلغة(.(4
القبول الأكاديمي.(5
عقد البعثة الأصلي والمترجم.(6
جواز الطالب وعائلته )للطالب الذي ترافقه عائلته(.(7
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عقد الزواج الأصلي والمترجم )للطلب المتزوج الذي ترافقه زوجته(.(8
كتاب الضمان المالي المنفرد والعائلي والتفصيلي.(9
 فقد وضعت شرط حص\\ول الط\الب على درج\ة 2012وحسب تعليمات\ وزارة الخارجية البريطانية في نيسان B1أو م\ا يكافئه\\ا 

 أو م\\ا يكافئه\\ا للطلب\\ةB2للطلبة الحاصلين على قبول لغة وقبولهم الأك\\اديمي مش\\روط بدرج\\ة معين\\ة باللغ\\ة الانكليزي\\ة، ودرج\\ة 
الحاصلين على قبول أكاديمي غير مشروط.

ولمزي\\د من المعلوم\\ات ي\\رجى مراجع\\ة الموق\\ع أدن\\اه  لغ\\رض الحص\\ول على الف\\يزا لان المعلوم\\ات\ أعلاه بتغي\\ير مس\\تمر\ ومن
المحتمل أن تطالب السفارة بمستمسكات أكثر

http://www.ukvisas.gov.uk/en/howtoapply/infs/inf29pbsstudent#15332332

  التسجيل لدى الشرطة:.4

عند حصول الطالب على تأشيرة الدخول غالبا م��ا س�يجد مكتوب��ا في الج�واز يجب علي��ك التس�جيل ل�دى الش�رطة خلال س�بعة أي�ام من ت�اريخ
(.Immigration office)( وهو احد أقسام الشرطة والذهاب إلى مكتب� الهجرة Policeالدخول،  لذا عليك مراجعة )

المستمكسات المطلوبة للتسجيل( هي:
صور شخصية للطالب ولأفراد عائلته المصاحبة له.(4
عنوان الإقامة )السكن الحالي( ورقمك الجامعي في بريطانيا.(5
دفع رسوم التسجيل في الشرطة.(6

.يجب إعلام الشرطة في حال تغيير عنوان السكن أو الجامعة
.غالبا الجامعات تقوم بتوفير خدمة التسجيل لدى الشرطة ويتم ذلك في الأسبوع الأول من الوصول

  الوصول إلى بلد الدراسة والمباشرة في الملحقية :.5

عند وصول الطالب إلى بريطانيا يتوجب\ عليه مراجعة دائرتنا الثقافية لغرض تسجيل المباش\رة وفتح مل\ف دراس\\ي ل\ه، ولغ\رض فتح مل\ف
دراسي يزودنا الطالب بالمستمسكات التالية:

الأمر الوزاري الأصلي النهائي.(1
كتاب التحويل من احتياط إلى أصيل ) للمرشحين الاحتياط فقط(.(2
كتاب تحويل بلد الدراسة )للمرشحين إلى بلد أخر بالأساس(.(3
كتاب الترشيح للمقاعد الشاغرة ) للمرشحين على المقاعد الشاغرة فقط(.(4
كتاب التشريح على نفقة مؤسسات الدولة )للمشرحين على نفقة المؤسسات فقط(.(5
قرار الضم.(6
عقد البعثة.(7
كتاب سمة الدخول.(8
كتاب الدعم المالي المنفرد.(9
كتاب الدعم المالي العائلي للمتزوج.(10
كتاب الدعم المالي التفصيلي.(11
قبول اللغة المقدم إلى  دائرة البعثات\ والتي على أساسه صدر الأمر الوزاري.(12
القبول الأكاديمي المقدم إلى  دائرة البعثات\ والتي على أساسه صدر الأمر الوزاري.(13
جواز السفر الأصلي للطالب وعائلته أن وجدت.(14
هوية الأحوال المدنية للطالب.(15
صورتين شخصيتين.(16

ملئ استمارة المعلومات.(17
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  إجراءات التسجيل للدراسة بالمؤسسات التعليمية )اللغة أو الأكاديمي(:.6
لغرض التسجيل بمعهد اللغة أو الجامعة يجب أن يقدم الطالب:

جواز السفر الذي يحتوي فيزة الدخول الرسمية إلى بريطانيا.\أ.

الوثائق الأصلية التي سبق وان قدمها الطالب عند التقديم للجامعة.ب.

كتاب الدعم المالي الصادر من الملحقية الثقافية والذي يؤكد تحمل الملحقية للأجور الدراسية.ت.

كتاب الدخل المحدود المنفرد أو العائلي )حسب الحالة الزوجية( للجامعة لبيان أن الطالب يتقاضى راتبا شهريا.ث.

  كورس اللغة:.7
بعد حصول الطالب على كتاب الضمان المالي من الملحقية:

يلتحق الطالب بمعهد اللغة ويسجل مباشرته فيه، ويرسل النسخة الأصلية للمباشرة إلى الملحقية وبالبريد العادي ليتم اعتمادها.(1
خلال ف\\ترة اللغ\\ة يجب الترك\\يز على الدراس\\ة بغي\\ة الحص\\ول على الدرج\\ة المطلوب\\ة للقب\\ول الأك\\اديمي )للطلب\\ة ال\\ذين قب\\ولهم(2

الأكاديمي مشروط بدرجة معينة باختبار الايلتس(\ وخلال هذه الفترة يتوجب على الطالب التسجيل بإحدى مراكز امتحان الايلتس
ليختبر مستواه باللغة الانكليزية وليقوم بتحسين وضعه بغية تحقيق شرط القبول الأكاديمي.

  تغيير كورس اللغة:.8
يجب على طلبتنا الأعزاء الالتزام بقبول اللغة الوارد في أمرهم الوزاري من ناحية الم\\دة والأج\\ور، حيث من الص\\عب تغي\\ير\ معه\\د

اللغة مباشرة بعد وصول الطالب إلى بلد الدراسة لان دخول الطالب إلى بريطانيا\ كان على أساس قبوله في معه\\د لغ\\ة معين فتغي\\ير
المعهد سيترتب عليه تغيير\ فيزته وتحمل النفقات المالية المترتبة على التغيير.\

وفي حال حاجة الطالب بعد مباشرته بمعهد اللغة إلى تغيير معهد اللغة لآي سبب )عدم رصانة المعهد أو لع\دم الاس\تفادة الكافي\\ة من
المعهد( يجب أن يحصل على موافقة الملحقية أولا.

المستمسكات المطلوبة لتغيير كورس اللغة:
تقديم طلب رسمي موقع إلى السيد المستشار الثقافي لتغيير معهده مع ذكر الأسباب.-1
تقديم قبول جديد في معهد رصين للمدة والأجور المتبقية ضمن السقف المالي والزمني المحدد له بأمره الوزاري والذي أقصاه-2

 دولار للسقف المالي وستة أشهر للسقف الزمني ضمن صلاحية الملحقية الثقافية بعد توفر الأسباب المقنعة.10000
كتاب رسمي من معهد اللغة الأول يوضح مقدار الأجور التي سيطالبنا بها عن الفترة التي قضاها الطالب فيه.-3
إذا تجاوز القبول الجديد السقف المالي آو الزمني أعلاه يتوجب\ رفع الطلب مع المرفقات إلى دائرة البعثات\ لبيان رأيهم. -4

مية منHة الرسHالب بالموافقHا وإعلام الطHر بهHة ليتم النظHوان الملحقيHادي وعلى عنHترسل جميع المستمسكات أعلاه بالبريد الع
عدمها.

  تمديد كورس لغة:    .9
إذا احتاج الطالب تمديد كورس اللغة بعد توفر الأسباب المقنعة )عدم تحقيقه لشرط القبول( بإمكانه التقديم لتمديد كورس اللغة.

المستمسكات المطلوبة لتمديد كورس اللغة:
تقديم طلب رسمي موقع إلى السيد المستشار الثقافي لتمديد كورس اللغة مع ذكر الأسباب.(1
 دولار وضمن السقف الزمني المتبقي من الستة أش\\هر )إي باحتس\\اب10000تقديم قبول لغة ضمن السقف المالي المتبقي من ال\(2

المدة والأجور التي قضاها بالكورس الأول(.
تقرير من معهد اللغة الذي يدرس فيه الطالب يوضح مستواه\ في اللغة أو تقديم نسخة من نتيجة امتحان الايلتس.(3
مية منHة الرسHالب بالموافقHا وإعلام الطHر بهHة ليتم النظHوان الملحقيHادي وعلى عنHترسل جميع المستمسكات أعلاه بالبريد الع

عدمها.

  تمديد الفيزا:.10
أنواع الفيز ودور الملحقية في تمديدها:
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 يق\دم الط\الب طلب\ا للملحقي\ة لتزوي\ده بكت\اب\ ال\دعم الم\الي لف\ترة الدراس\ةتمديد الفيزا للطالب الذي قبوله غHHير مشHHروط:.1
لا يمكن تمديد الفHيزا للطHالبالأكاديمية موجه إلى دائرة الهجرة البريطانية يتضمن معلوماته ومعلومات\ عائلته أن وجدت، 

الذي قبوله مشروط ولم يحقق شرط القبول
تمديد الفيزا للطالب الذي أنهى كورس اللغة وحصل على موافقتنا لتمديد كورس اللغة أو حصHHل على موافقتنHHاH للالتحHHاق.2

 يقدم الطالب طلبا لتزويده بكتاب\ الدعم المالي لفترة كورس اللغ\ة الإض\\افي موج\\ه إلى دائ\رة الهج\\رةبكورس لغة إضافي:
البريطانية يتضمن معلوماته ومعلومات\ عائلته إن وجدت. 

3.H:لا يمكن في هذه الحالة تق\ديم كت\\اب دعم م\الي للط\\البتمديد الفيزا للطالب الذي التحق بكورس لغة على حسابه الخاص 
لأنه يدرس على حسابه الخاص.

ولتمديد الفيزا على الطالب تقديم الأوراق والمستمسكات التالية:

ملئ استمارة التقديم للفيزا..1
 ( من معهد اللغة أو الجامعة التي سيدرس الطالب بها  وهي مختصر لي CASرسالة الفيزا ).2

Confirmation of Acceptance for Studies (CAS) Statement.
جوازاته وجوازات العائلة أن وجدت..3
كتاب الدخل المحدود العائلي أو المنفرد، محدث بتاريخ جديد..4
قبول اللغة أو القبول الأكاديمي الغير مشروط..5
كشف بنك لمدة ثلاث أشهر..6

ةHHالب الخارجيHHل أن تطHHتمر ومن المحتمHHير مسHHات بتغيHHة لان التعليمHHولمزيد من المعلومات يرجى مراجعة موقع الخارجية البريطاني
بمستمسكات أكثر.

http://www.ukvisas.gov.uk/en/howtoapply/infs/inf29pbsstudent#15332332\

  الكورس الأكاديمي:.11
بعد مباشرة الطالب بالدراسة الأكاديمية عليه تزويدنا بكتاب\ رسمي من الجامعة يوضح تاريخ مباشرته الفعلي\\ة وت\\اريخ انته\\اء دراس\\ته
المفترض، وترسل النسخة الأصلية للمباش\\رة بالبري\\د الاعتي\\ادي وعلى عن\\وان الملحقي\\ة ليتم اعتماده\\ا في ص\\رف مس\\تحقات\ الط\\الب

المالية.

  ملخص البحث:.12
يطالب جميع الطلاب عدا طلبة الماجستير الدارسين بنظام الكورسات بملخص بحث موقع من قبل المشرف أو مس��ئول الدراس��ات العلي��ا

 من تاريخ المباش��رة ب��الكورس الأك��اديمي لمعرف��ة الفك��رة ال��تي كونه��ا الط��الب عن بحث��هلا تتجاوز أربعة أشهرفي الجامعة خلال فترة 
النهائي ولتأكيد بدئه بالدراسة الفعلية مع مشرفه، ويجب أن يرسل الملخص بالفترة المحددة بالبريد العادي وعلى عنوان الملحقية لضمان

استمرار صرف المستحقات المالية له وحسب التعليمات والضوابط.

  السيرة الدراسية:.13
 و1/3يطالب جميع الطلاب دون استثناء� بالسيرة الدراسية من قبل المشرف أو مسئول الدراسات العليا في الجامع��ة ك��ل س��تة أش��هر في 

 الفعلية بالدراسة ولتوضيح الخطة المس��تقبلية للبحث وم��ا إلى ذل��ك،ته من السنة لبيان مستوى الطالب الدراسي وللتأكد من أستمراري1/9
وترسل السيرة قبل الموعد المحدد لها بالبريد الع�ادي وعلى عن��وان الملحقي�ة لض�مان اس�تمرار ص�رف المس�تحقات� المالي�ة ل�ه وحس�ب

التعليمات� والضوابط.
إذا باشر الطالب قبل التواريخ المحدد أعلاه بثلاث أشهر أو اقل لا يطالب بإرسال السيرة الدراسية ولكن ستنطبق عليه تعليمات

ملخص البحث، وسيشمل بالسيرة الدراسية للقسم الثاني من السنة.

  تغيير الجامعة:.14
قد يمر الطالب بمشاكل أكاديمية كعدم تحقيق\\ه ش\\رط القب\\ول في الدراس\\ة أو أي س\\بب أك\\اديمي آخ\\ر يض\\طره التفك\\ير\ بتغي\\ير\ جامعت\\ه

((.*)لا يحبذ )الأصلية الموجودة في أمره الوزاري 
المستمسكات\ المطلوبة لتغيير الجامعة:

طلب موقع و معنون إلى السيد المستشار الثقافي يطلب به تغيير\ جامعته مع ذكر الأسباب المقنعة مدعما طلبه بأوراق رسمية.-1
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قبول أكاديمي غير مشروط من جامعة رص\\ينة ومع\\ترف\ به\\ا من قب\ل وزارة التعليم الع\\الي بنفس الم\\دة والاختص\\اص وب\\أجور-2
دراسية مقاربة للأجور في الجامعة السابقة واعلى في مستواها العلمي لاختصاصه.

نسخة من ملخص البحث الذي قدمه للجامعة الأولى.-3
نسخة من ملخص البحث الذي قدمه للجامعة الجديدة.-4

دمهاHHمية من عHHة الرسHHترسل جميع المستمسكات أعلاه بالبريد العادي وعلى عنوان الملحقية ليتم النظر بها وإعلام الطالب بالموافق
وبعد مباشرة الطالب الفعلية بالجامعة الجديدة سيتم إعداد كتاب إعلام إلى دائرة البعثات والعلاقاتH الثقافية بتغيير الجامعة.

  تغيير مشرف:.15
.((*)لا يحبذ )في بعض الأحيان يمر الطالب بمشاكل أكاديمية مع مشرفه تضطره إلى تغيير مشرفه 

 المستمسكات المطلوبة لتغييرH المشرف:
طلب موقع و معنون إلى السيد المستشار الثقافي يطلب به تغيير\ مشرفه مع ذكر الأسباب المقنعة مدعما طلبه بأوراق رسمية..1
كتاب رسمي من الجامعة يوضح أن تغيير\ المشرف لن يسبب أي تغيير\ بالمدة والاختصاص والأجور..2

.ترسل جميع المستمسكات أعلاه بالبريد العادي وعلى عنوان الملحقية ليتم النظر بها وإعلام الطالب بالموافقة الرسمية من عدمها

  تغيير اختصاص:.16
والHHذي(، (*)لا يحبHHذ )تغيير الاختصاص هو من الحالات الاضطرارية ولأسباب\ أكاديمية تحيل دون استمرار الط\\الب باختصاص\\ه 

.هو ليس من صلاحية الملحقية مما يتوجب رفع الطلب مع أولياته إلى دائرة البعثات والعلاقات الثقافية ليتم النظر به
H:المستمسكات المطلوبة لتغيير الاختصاص

طلب موقع و معنون إلى السيد المستشار الثقافي يطلب به تغيير\ مشرفه مع ذكر الأسباب المقنعة مدعما طلبه بأوراق رسمية..1
كتاب رسمي من الجامعة يوضح أن تغيير\ الاختصاص لن يسبب تغيير\ في المدة والأجور..2
القبول الأكاديمي الجديد على أن يكون غير مشروط..3

  شراء حاسوب(:.17
 الموجه إلى الملحقيات كافة والمتضمن مس\\تحقات1/4/2010 والمؤرخ في 8944استنادا إلى كتاب قسم الشؤون المالية المرقم م ث/

طلبة البعثات وكالأتي: 

\يح\\ق لك\\ل ط\\الب خلال ف\\ترة الدراس\\ة الأكاديمي\\ة ولكاف\\ة الاختصاص\\ات ش\\راء حاس\\وب محم\\ول ض\\من ح\\د معين، وتس\\تقطع
تخصيصاتها من مخصصات الأدوات المختبرية.

يجب أن يلتزم الطالب بجميع تعليمات الجامعة والمشرف والإطاعة لكل أمر يصدر منهما بكل دبلوماسية حيث لا يوجد أي تأثير( *)

عليهما في حالة حدوث أي مشكلة والتي يمكن أن تسبب الهدر في الوقت والمال وتصل لعدم منح الشهادة

شروط شراء الحاسب المحمول:
أن يكون الطالب قد باشر بالدراسة الأكاديمية..1
لا يجوز للطالب تقديم طلب شراء حاسب محمول خلال فترة التمديد الدراسي..2

المستمسكات المطلوبة لشراء حاسوب محمول:
طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يطلب به الموافقة على شراء حاسوب محمول وبيان حاجته له..1
توصية من مشرف الطالب يبين مدى حاجته للحاسوب المحمول وبيان طبيعة التطبيقات المستخدمة في بحثه..2
عروض شراء من محلات معروفة تبين المواصفات والسعر..3
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ترسل جميع المستمسكات أعلاه بالبريد العادي وعلى عنوان الملحقية ليتم النظر بها وإعلام الطالب بالموافقة الرسمية من عدمها.

بعد موافقة الملحقية على شراء الحاسوب المحمول بإمكان الطالب شراء الحاسوب الذي تمت الموافقة عليه وتزويد الملحقية بالاتي:

طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يطلب به صرف أجور شراء الحاسوب محمول.-1

وصل أصلي للشراء ولا تقبل وصولات الشراء عن طريق الانترنيت.-2

.تعهد بإرجاع الحاسوب المحمول إلى الوزارة عند عودته بعد إكمال دراسته-3

  المشاركة في مؤتمر:.18

الحصول على كتاب من الملحقية يتضمن أمر إداريعلى الطالب الذي يروم المشاركة بنشاط علمي داخل بريطانيا ذا صلة بدراسته وجوب 

ويقتضي ذلك تقديم الآتي من المستمسكات\ إلى الملحقية لدراستها للتقرير على ضوئها.   قبل المشاركةبالموافقة على ذلك

يقدم الطالب طلبا موجها إلى المستشار الثقافي يتضمن الآتي:.1

تفاصيل عن النشاط من ناحية الزمان والمكان.أ.

طبيعة النشاط )مؤتمر،\ سيمنار، ورشة عمل، ...(.ب.

مدى صلة النشاط بدراسته.ت.

الكراس أو النشرة أو الكتيب التعريفي بالنشاط.ث.

طبيعة مشاركة الطالب في النشاط )مساهمة ببحث، حضور، ...(.ج.

جدول برسوم المشاركة والكلفة الكلية.ح.

كتاب توصية من المشرف يوضح فيه أهمية النشاط لدراسة الطالب..2

كتاب من الجامعة يبين ما تتحمله من أجور، كليا أو جزئيا، وفي حال ع\\دم تحمله\\ا لأي نس\\بة من الأج\\ور فيتم تأكي\\د ذل\\ك برس\\الة من.3

الجامعة أو من المشرف إلى الملحقية.

 فان\\ه31/1/2010 بت\اريخ 2184طبقا لتوجيه معالي السيد الوزير ال\وارد بكت\\اب دائ\رة البعث\ات\ والعلاق\\ات الثقافي\\ة الم\\رقم ص ب/.4

 وبع\\د أن يرس\\ل الط\الب للملحقي\ةببحث فقطتقتصر المشاركة في النشاطات العلمية في بريطانيا على تلك ال\\تي يش\\ترك الط\\الب فيه\\ا 

رسالة اللجنة المنظمة للمؤتمر النهائية ال\تي تؤك\د قب\ول البحث ك\املا وليس قب\ول خلاص\ة البحث فق\ط ، ولبي\ان مس\توى الم\ؤتمرات

وتفحص ملخص البحث وقبوله يجب أن تكون المدة بين إرسال البحث وقبوله لا تقل عن أربعة أشهر.

 وبعد أن يتم استحصال موافقتنا على المشاركة.

يقدم الطالب )بعد الحصول على الموافقة وانتهاء النشاط( نسخة من مساهمته الشخصية فقط، إذا كانت لديه مساهمة.أ-

شهادة الاشتراك بالمؤتمر.ب-

يقدم الطالب بعد انتهاء النشاط )وباللغة العربية وبما لا يزيد عن صفحة واحدة( تقري\\را للملحقي\\ة، عن مش\\اركته في\\ه يوض\\ح فيه\\ات-

مدى الفائدة العلمية التي حصل عليها منه.

بعد انتهاء النشاط يتم الصرف أما إلى الجهة المقيمة للنشاط مباشرة أو إلى الطالب نفسه )المشارك فقط دون عائلت\\ه(، بع\\د تقديم\\هث-

وصولات أصلية رسمية أصولية مختومة من قبل الجهات ذات العلاق\\ة )مكتب الحج\\ز، الفن\\دق، ..( وذل\\ك لتغطي\\ة الآتي: }أج\\ور

الاشتراك بالمؤتمر – نفقات الس\فر بالدرج\ة الس\ياحية وبالكلف\ة الأق\ل – نفق\ات الإقام\ة بالفن\دق )بالدرج\ة الس\ياحية المج\ردة من

وجبات الطعام وبالكلفة الأقل({

  التأمين صحي:.19
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 الموجه إلى الملحقي\ات كاف\ة والمتض\من آلي\ة ص\رف28/1/2010 والمؤرخ في 2656استنادا إلى كتاب قسم الشؤون المالية المرقم م ث/

مخصصات التأمين الصحي كما هو مشار إليها في جدول مستحقات طلبة البعثات وكالأتي: 

ولغرض تنفيذ ما ورد في الكتاب أعلاه نوضح الآتي:

يمكن للطالب أن يقوم بالتأمين الصحي على نفسه فقط من خلال شركات تأمين معتمدة، وذلك اعتبارا من تاريخ موافق\\ة الس\\يد ال\\وزير-1

.5/1/2010في 

التأمين يشمل طالب البعثة فقط، دون عائلته، لذا يجب الحرص على أن تكون بوليصة التأمين باسم الطالب فقط.-2

 وحسب سعر الص\\رف، وإذا ك\\ان وص\\ل ش\\ركة الت\\أمين يش\\ير إلى   دولار سنويا  1000   تبلغ مخصصات التأمين الصحي ما يعادل ال\-3

أكثر من ذلك فان الطالب يتحمل الفرق.

تعتمد الوزارة الوصولات الأصولية الأصلية فقط، وليست التي يحصل عليها الطالب بالانترنيت،\ ل\\ذا نلفت انتب\\اه الطلب\\ة إلى ض\\رورة-4

شراء التأمين الصحي من محلات ومكاتب\ شركات التأمين الصحي وليس عن طريق الانترنيت.\ 

لغرض صرف مبلغ التأمين الصحي تقدم الوثائق التالية:-5

طلب موقع و معنون إلى السيد المستشار الثقافي يطلب صرف أجور الضمان الصحي.أ.

الوصل الأصلي بالمبلغ الصادر من مكتب شركة التأمين.ب.

.صورة عن بوليصة التأمين للطالبت.

  المصاحبة الزوجية: .20
ضم العائلة:أ.
 :دور الطالب لاصطحاب عائلته

يستكمل الطالب المبتعث المتطلبات كافة في وزارة التعليم العالي لاستحصال الموافقة على ض\م العائل\\ة ويتم ذك\ر أس\\ماء عائلت\\ه في
الأمر الوزاري أو في كتاب الإلحاق أو بكتاب سمة الدخول. ولغرض اعتم\\اد الملحقي\\ة للكتب يجب أن ت\\رد إلين\\ا عن طري\\ق البري\\د

الالكتروني الرسمي للملحقية من دائرة البعثات.
 :دور الملحقية لاصطحاب عائلته

في حال عدم مصاحبة عائلة الطالب له منذ بداية دراسته ورغبته فيما بعد جلب عائلته إلى بلد الدراسة. 
المستمسكات المطلوبة لتسهيل مهمة دخول العائلة:

طلب موق\\ع ومعن\\ون إلى الس\\يد المستش\\ار الثق\\افي لغ\\رض تزوي\\ده بكت\\اب\ تس\\هيل مهم\\ة دخ\\ول العائل\\ة إلى إح\\دى الس\\فارات-1
البريطانية في البلدان المجاورة للعراق )سوريا، لبنان، الأردن(على أن يذكر في طلبه أسماء عائلته وأرقام جوازاتهم.

نسخ من جوازات سفر العائلة.-2
كتاب الدعم المالي العائلي.-3
لا يمكن تزويد الطالب بكتب تسهيل الفيزا للعائلة والدعم المالي العائلي المشروط ما لم تكون أسماء العائلة م\\ذكور ض\\من أم\\ره

الوزاري أو أي ملحق به آو بكتاب\ سمة الدخول.
إذا رغب الطالب جلب عائلته بنفسه فيفضل أن يكون قد أنهى كورس اللغة وحقق شرط القبول الأكاديمي ومدد فيزته من داخ\\ل

بريطانيا\ حتى يضمن دخوله من جديد بدون أي مشاكل وليضمن حصول العائلة على فيزا بنفس مدة فيزته.
وانHHالعادي وعلى عن Hبالمستمسكات التالية وترسل بالبريد Hعلى الطالب أن يزودنا H)وعند وصول العائلة إلى بلد الدراسة )بريطانيا

H:الملحقية
المستمسكات المطلوبة:

طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي لغرض تغيير راتب الطالب من أعزب إلى م\\تزوج\ وابت\\داءً من ت\\اريخ وص\\ول(1
العائلة.

 نسخ ملونة من جوازات سفر العائلة )صفحة المعلومات وصفحة ختم الدخول وصفحة الفيزا( .(2
نسخة من كتاب الدخل المحدود العائلي الصادر من الوزارة، أو كتاب سمة الدخول.(3
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أثبات مصاحبة زوجية:ب.
 وال\\ذي26/5/2010 في 14583، وكت\\ابهم الم\\رقم 1/4/2010 في 8944استنادا إلى كت\\اب قس\\م الش\\ؤون المالي\\ة الم\\رقم م ث/

 وتك\\ون الإثبات\\ات من قب\\ل بعض  1/9   و   1/3  ك\\ل س\\تة أش\\هر وبت\\واريخ يتض\\من التأك\\د من وج\\ود الزوج\\ة والأطف\\ال أن وج\\دوا 
المؤسسات التي تؤيد تواجد العائلة وهي:

المركز الصحي أو طبيب الأسنان أو الموظف الاجتماعي أو المستشفى..1
(.International officeالمكتب الدولي في جامعة الطالب أو الطالبة ).2
جامعة الطالب..3
دائرة البلدية..4
المكتبة المحلية. .5
مدرسة الأبناء..6
البنك. .7
الكنيسة أو المسجد..8
المدرسة أو المعهد أو الكلية التي يدرس فيها مرافق طالب البعثة..9
تسجيل الشرطة.10

وترسل النس\خة الأص\لية لأثب\ات المص\احبة الزوجي\ة بالبري\د الع\ادي على عن\وان الملحقي\ة وفي ال\وقت المح\دد ليتم اعتماده\ا
لصرف راتب الطالب على أساسه.

مولود جديد:ت.
إذا رزق طالب البعثة بمولود جديد عليه أن:

 يكمل معاملة إصدار بيان الولادة البريطاني.-1
(.FCOتصديق بيان الولادة البريطاني من قسم التصديقات/ وزارة الخارجية )-2
ولغرض إصدار البيان الولادة العراقي من السفارة العراقية في بريطانيا يرجى زيارة الرابط التالي:-3

http://www.mofamission.gov.iq/grb/ab/articles.aspx
ولغرض إصدار جواز سفر للطفل من السفارة العراقية يرجى زيارة الرابط التالي:-4

http://www.mofamission.gov.iq/grb/ab/articles.aspx
وهنالك عدة حالات لأطفال حصول على الفيزا البريطانية على بيان الولادة البريطاني وذلك لعدم إصدار جواز س��فر ع��راقي من-5

بريطانيا� وتسهيلا من قبل الخارجية البريطانية على سفر الطفل مع ذويه إلى العراق لغ��رض إص��دار ج��واز س��فر من هن��اك، ولا
توجد لدينا معلومات دقيقة حول أمكانية سفر الطفل بالفيزا وحدها دون جواز يرجى التأكد أكثر من السفارة العراقي��ة قب��ل التفك��ير�

بالسفر.

  التمديد الدراسي الأكاديمي:.21
التمديد الدراسي ضمن صلاحية الوزارة لذا يتم رفع طلبات الطلبة الخاصة بتمديد الدراسة إلى دائرة البعثات� بع��د أن تس��توفي الض��وابط

الآتية:

يرسل الطلب مع مرفقاته إلى الملحقية بالبريد العادي قبل شهرين من تاريخ انتهاء الدراسة.(1

يكون الطلب موجه إلى السيد مدير عام دائرة البعثات، بواسطة السيد المستشار الثقافي، يتضمن توقيع الطالب والتاريخ.(2
كتاب توصية من المشرف يتضمن بالتفصيل:(3

أسباب عدم تمكن الطالب من إنهاء دراسته خلال المدة المحددة في العقد.أ.

طبيعة العمل الذي سيقوم به الطالب خلال فترة التمديد، وعدم الاقتصار على عبارة )كتابة الأطروحة(.ب.

كتاب من الجامعة يتضمن مدة التمديد )تاريخ بدء المدة ونهايتها، وعدم الاقتصار على الإشارة إلى مدة سنة أو ستة أشهر( والأجور(1
المترتبة على فترة التمديد.

أي وثائق أو مستمسكات أخرى ذات صلة بالطلب يعتقد الطالب بأهميتها وأنها تدعم طلبه عند دراسته من قبل دائرة البعثات.�(2
نشير إلى الملاحظات المهمة الآتية:(3
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 أش��هر، ب��أي ح��ال من الأح��وال والمف��روض أن تك��ون الكتاب��ة خلال الس��نتين6إن مدة كتابة أطروحة الدكتوراه لا تزي��د عن أ-
الثانية والثالثة من الدراسة وبعض الطلبة انهوا دراستهم قبل انتهاء موعد البعثة.

على طالب الدكتوراه أن لا يجعل تقديم الأطروحة للجامعة في آخر أيام دراسته )سواء المذكورة بالعقد أو التي تمت الموافق��ةب-
 أش��هر على الأق��ل قب��ل انته��اء ف��ترة دراس��ته لم��ا ستس��تغرقه الأطروح��ة من وقت لانج��از3 عليها( ب��ل علي��ه أن يق��دمها قب��ل

الخطوات التي ستمر بها بعد التقديم وهي:

دراستها من قبل اللجنة الممتحنة داخل الجامعة وخارجها.-1
مناقشة الطالب حولها من قبل اللجنة الممتحنة.-2
إجراء بعض التصحيحات التي توصي بها اللجنة الممتحنة والتي يجب أن لا تتجاوز الشهر.-3
إعادة تقديم النسخة المنقحة للأطروحة والموافقة النهائية للجامعة عليها.-4
استلام شهادة الدكتوراه من الجامعة.-5

حسب تعليمات الوزارة فان الطالب يستحق الراتب طالما كان في حالة دراسة خلال مدة دراسته فق��ط، ويتوق��ف ال�راتب عن��دت-
عدم استلام الطالب للشهادة المبتعث� لأجلها بعد انتهاء مدة الدراسة مباشرةً.

 وفس��رها بم��ا يلي)يتم7/2/1976 في 146 من قرار 3نص الفقرة  25/4/2010 في 9974كتاب دائرة البعثات� المرقم  نقل ث-
صرف راتب الشهرين لطالب البعثة من تاريخ مناقشة أطروحته، وفي حال حاجته لفترة أطول فتكون بدون راتب(.

  التخرج:.22
طباعة الأطروحة:أ.

( نس\\خ فق\\ط6 )( من نظام البعثات وحسب التعليمات� والضوابط تصرف أجور طباعة الأطروحة والتجليد للطالب بواقع5حسب الفقرة )
( قرص.22من أطروحة الدكتوراه أو رسالة الماجستير وأقراص مدمجة بعدد )

.ستصرف الأجور للفقرتين أعلاه فقط
:سيتم توزيع النسخ كالأتي

(3.نسخ من الأطروحة للطالب وللجامعة المتخرج منها في بريطانيا\ والمشرف )

(1 نسخة من الأطروحة مع قرص مدمج ) بكامل( محتوى الأطروحة أو الرسالة وبصيغةPDF.تسلم للملحقية )
(2نسختين من الأطروحة تختمها\ الملحقية وتعيدها للطالب وتس\جلها بذمت\ه على أن يس\\لمها لاحق\\ا ل\دائرة البعث\ات\ بع\\د عودت\ه )

للعراق لغرض تقديمها للتقييم\ ومعادلة الشهادة.
(21 قرص مدمج ) بكام\ل( محت\وى الأطروح\ة أو الرس\الة وبص\يغةPDFتبقى بذم\ة الط\الب ويت\وجب\ علي\ه تس\ليمها\ ل\دائرة )

البعثات\ بعد عودته للعراق.

المستمسكات المطلوبة لصرف أجور طباعة الأطروحة:
طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي لغرض صرف أجور طباعة الأطروحة وتجليدها..1
وصولات دفع أصلية موقعة ومختومة..2
تسليم الأطاريح للملحقية )ثلاثة اطاريح مع قرص مضغوط(..3
 دولار فقط.1250علما أن الحد الأعلى لطباعة الأطروحة هو 

الدراسة:انتهاء ب.
 حيث " تقرر تحديد انتهاء فترة البعثة أو الزمال��ة الدراس��ية عن��د حص��ول9/2/2011 في 3607حسب كتاب قسم الشؤون المالية المرقم 

الطالب على وثيقة أصولية من قبل جامعته تؤكد انته�اء الدراس�ة وتخرج�ه وحس��ب قناع�ة الملحقي�ة الثقافي�ة العراقي�ة في ال�دول المعني�ة
ويمول الطالب بعدها لمدة شهرين فقط" ولكن يبقى موعد التخرج هو يوم المناقشة حسب التعليمات.

المستمسكات المطلوبة:
طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي..1
كتاب رسمي من الجامعة يبين )تاريخ تسليم الأطروحة وتاريخ مناقشتها وتاريخ منح الشهادة(..2
كتاب رسمي من الجامعة يبين براءة ذمته ماليا..3
شهادة التخرج )جدارية أو وثيقة الدرجات النهائية(.�.4

راتب شهرين بعد التخرج:ت.
H:المستمسكات المطلوبة لصرف راتب شهرين بعد التخرج للطالب

طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي.-1
كتاب رسمي من الجامعة يبين )تاريخ تسليم الأطروحة وتاريخ مناقشتها� وتاريخ منح الشهادة(.-2
كتاب رسمي من الجامعة يبين براءة ذمته ماليا.-3
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شهادة التخرج )جدارية و وثيقة الدرجات النهائية(.-4
بطاقات سفر تبين موعد السفر الطالب وعائلت�ه أن وج��دت )علم�ا أن بطاق�ات ع�ودة العائل�ة تص�رف في ح�ال ع�ودة العائل�ة م�ع-5

(.الطالب بنفس اليوم
.بعد توفر جميع المستمسكات يصدر أمر إداري من الملحقية براتب الشهرين بعد التخرج ويتم على أثرها صرف الراتب للطالب
إذا كانت المدة التي سيبقاها الطالب بعد التخرج اقل من شهرين فيص�رف ال�راتب على ق�در الم�دة ال�تي س�يبقاها الط�الب، أم�ا إذا

فيصرف الراتب لشهرين فقط وما يزيد عنها تكون بلا راتب.كانت المدة أكثر من شهرين 

  الانسحاب من البعثة:.23
يمر الطالب في بعض الأحيان بظروف نفسية، أكاديمية، عائلية .....الخ، تحول دون استمراره بالدراسة مما يدفع به للتفك��ير بالانس��حاب
من البعثة ولا يفكر بالتبعات القانونية والمالية التي ستترتب عليه عوضا عن حرمانه من فرصة ذهبية يتمناها الكث��ير، فلا نش��جع طلبتن��ا
الأعزاء بالوصول إلى هذه المرحلة فالطالب عندما حصل على البعثة حرم غيره من حق الترشيح والتشريح للبعثة فرص��ة على الط��الب
أن يتحمل الكثير للحفاظ عليها لأنه سيعود بع��دها لبل�ده وأهل��ه بش��هادة أعلى وثقاف��ة جدي��دة ويتعلم اللغ��ة بطلاق��ة ويط��ور قدرات��ه الذهني��ة

بتواجده بالجامعات� البريطانية:
:في حال انسحاب الطالب من البعثة سيطبق العقد بحقه

استرجاع المبالغ المصروفة عليه مضاعفة من الطالب وكفيله بالتضامن صفقة واحدة وفقا لق��انون تحص��يل ال��ديون الحكومي��ةأ.
 من الأحك��ام العام��ة ال��واردة في3 وتكون أموالهما المنقولة وغير المنقولة ضامنة لتسديد ال��دين )النقط��ة 1977 لسنة 56رقم 

عقد البعثة(. 
حرمانه من التقديم للدراسة داخل وخارج العراق مدة ثلاث سنوات. ب.

:دور الملحقية في حال انسحاب الطالب
تبذل الملحقية جهود حثيثة دون الوصول إلى هذه المرحلة وتحاول جاهدة توفير الحل المناس�ب للط�الب وم�د ي�د المس�اعدة ل�ه وف�ق
التعليمات� والضوابط لتحول دون انسحاب الطالب من البعثة ولكن بعد أن يصل الطالب إلى مفترق الطرق ويق��رر أن يس��لك طري��ق

عليه أن يقدم المستمسكات التالية:الانسحاب بمصاعبه وتبعاته 
طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يوضح الأسباب الداعية لانسحابه.أ.
كتاب رسمي من الجامعة يوضح تاريخ انسحابه.ب.
كتاب رسمي من الجامعة يبين براءة ذمة الطالب.ت.

وستقوم الملحقية برفع كتاب إلى دائرة البعث((ات لإعلامهم بانس(حاب( الط(الب من البعث(ة مرفق((ة مع(ه الموق((ف الم((الي للط(الب ليتم
إجراء اللازم.

الإجازات:.24

 الإجازة المرضية:أ.
لا تع��د الإج��ازة المرض��ية المتض��من" 8/12/2010 في 31114حس��ب كت��اب دائ��رة البعث��ات والعلاق��ات الثقافي��ة الم��رقم ص ب/

المستوفية للشروط والموافقات الأصولية انقطاعا عن الدوام )تعد من مدة الدراسة( ويحتفظ� الطالب خلاله�ا بص�يغته القانوني�ة وم�ا
 ولا يوج��د نص يح��دد الس��قف الزم��ني لمنح الإج��ازة الم��ذكورة وان ال��وزير المختص بوص��فهي��ترتب عليه��ا من اس��تحقاقات مالية

الطرف الأول في العقد الدراسي أو من يخوله الموافقة على منح الطالب الإجازة المذكورة" وتحال الإجازات المرض��ية إلى لج��ان
طبية في وزارة الصحة للمصادقة عليها وقد يتطلب الأمر رجوع الطالب للعراق للخضوع للجنة الطبية.

المستمسكات المطلوبة:
طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يبين وضعه الصحي.-1
تقارير طبية مصدقة حسب الأصول.-2
ة فيHHات الثقافيHHات والعلاقHHرة البعثHHوترسل المستمسكات أعلاه بالبريد العادي على عنوان الملحقية ليتم إعداد كتاب إلى دائ

الوزارة.

الإجازة الاعتيادية:ب.
 الذي يتضمن " بإمكان الطالب الدارس11/7/2010 في 17364حسب كتاب\ دائرة البعثات والعلاقات الثقافية المرقم ص ب/ 

خارج العراق الحصول على إجازة من الدائرة الثقافية أو من الس\\فارة )عن\\د ع\\دم وج\\ود ملحقي\\ة( لم\\دة ثلاث\\ون يوم\\اً متص\\لة أو
منفصلة بحيث\ لا تؤثر على سير دراسته وينبغي تعويض هذه الفترة وتك\ون حص\\را خلال م\دة الإقام\ة المتص\لة" وتك\ون خلال

فترة العطل الرسمية حصرا.
المستمسكات المطلوبة للحصول على الإجازة الاعتيادية:
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طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يبين الحاجة للإجازة وأسبابها ومدتها من ... والى.-1
كتاب رسمي وموقع من المشرف أو الجامعة يبين عدم تأثر سيرة الطالب الدراسية بهذه الإجازة.-2
وانHHادي على عنHHالع HدHHكات أعلاه بالبريHل المستمسHHبوعين، وترسHHل عن أسHHدة لا تقHHل مHHة قبHHازة الاعتياديHيقدم طلب الإج

الملحقية ليتم النظر بها.

إجازة الأمومة:ت.
1502 واس\تنادا لإحك\ام ق\رار رقم 1/10/2009 في 18804حسب كتاب دائ\رة البعث\ات والعلاق\ات الثقافي\ة الم\رقم ص ب/ 

 تتمت\\ع به\\ا قب\\ل الوض\\ع)سHHتة أسHHابيع( " تمنح الطالبة المتزوجة في جميع المراحل الدراسية إجازة ولادة لم\\دة 1979المؤرخ 
.ولا تعتبر هذه الإجازةH انقطاعاH عن الدوام خلال السنة الدراسية التي منحت فيهاوبعده 

المستمسكات المطلوبة للحصول على إجازة الأمومة:
طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي للموافقة على منح إجازة الولادة..1
تقرير طبي صادر من المستشفى أو المؤسسة الصحية يبين موعد الولادة المتوقع..2
يتمHHازة وسHHة على منح الإجHHد الموافقHHعلى عنوان الملحقية ليتم النظر بها وبع Hالعادي Hوترسل المستمسكات أعلاه بالبريد

إعداد كتاب الإعلام إلى دائرة البعثات بخصوص إجازة الأمومة.
ادي وعلىHHالع Hبنسخة ملونة من بيان الولادة وترسل بالبريد Hبعد صدور بيان ولادة الطفل الجديد، على الطالبة أن تزودنا

عنوان الملحقية ليتم حفظهاH مع أوليات إجازة الأمومة.

:  الأدوات المختبرية.25
هنالك عدة حالات لأجور الأدوات المختبرية:

مذكورة بالأمر الوزاري للطالب، وهذه هي الحالة العامة..1
غير مذكورة بالأمر الوزاري للطالب وموجودة في القبول الذي قدمه الطالب إلى دائرة البعثات ففي ه\\ذه الحال\\ة يتم رف\\ع كت\\اب.2

إلى دائرة البعثات والعلاقات الثقافية لبيان الرأي.
غير موجودة بالأمر الوزاري ولا في قبول الطالب ففي هذه الحالة على الطالب أن يزودنا بالمستمس\\كات\ التالي\\ة ليتم رف\\ع طلب.3

حاجته إلى دائرة البعثات والعلاقات الثقافية لبيان الرأي:
طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يوضح الحاجة للأدوات المختبرية.أ.
كتاب رسمي موقع من المشرف يؤكد ضرورة هذه الأدوات على المسيرة الدراسية الطالب.ب.
جدول مفصل بالأدوات اللازمة موقع من مشرف الطالب أو الجامعة.ت.
كتاب رسمي من الجامعة يؤيد عدم قيامها بتوفير هذه الأجهزة والمستلزمات.ث.

.يجب أن تكون أجور الأدوات المختبرية ضمن السقف المالي المحدد لكل اختصاص
.دائرة البعثات والعلاقات الثقافية Hلا يمكن الموافقة على الأجور المختبرية خلال فترة التمديد الدراسي وحسب توجيهات

  السقف المالي للأجور المختبرية:-1
 دولار )ض\من ص\لاحية ال\وزارة8000 دولار )ضمن صلاحية الملحقية( – 5000السقف المالي للاختصاصات العلمية أ.

حصرا(.
 دولار فقط.2000السقف المالي للاختصاصات الإنسانية ب.
 5000علما أن الحاسوب المحمول يقع ضمن أج\ور الأدوات المختبري\ة )أي إذا ك\ان ل\دى الط\الب أج\ور مختبري\ة بق\در

دولار فلا يحق له التقديم لشراء حاسوب محمول لأنه قد استهلك الحد الأعلى للأجور المختبرية(.
  آلية دفع المختبرية:-2

 وحسب سياقات عمل الملحقية تكون آلي\\ة دف\ع الأج\\ور على1/4/2010 في 8944حسب كتاب قسم الشؤون المالية المرقم م ث/
النحو التالي:

يجب أن يكون الطالب في مرحلة الدراسة الأكاديمية.أ.

يتم دفع الأجور المختبرية وفق قائمة دفع أصلية صادرة من الجامعة وترسل للملحقية بالبريد العادي.ب.
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تقوم الملحقية الثقافية بمخاطبة مشرف الط\\الب بكت\\اب\ يتض\\من ج\\دول مفص\\ل ح\\ول الأدوات المختبري\\ة )مس\\تهكلة وغ\\يرت.
مستهلكة(\ وأسعارها، وبعد أن يردنا جواب المشرف بكتاب رسمي موقع من قبل المشرف و الطالب على أن تكون الأجور
متطابقة مع القبول والأمر الوزاري، ويجب على الطالب تزويد الملحقية بجدول أخ\ر ب\الأدوات المختبري\ة  موق\ع من قبل\ه

ويوثق\ جدول المشرف.

:  شحن اللوازم.26
 والذي يتضمن " تتحمل ال\\وزارة أو الجامع\\ة تك\\اليف ش\\حن4/1/2011 في 342استنادا إلى كتاب الدائرة القانونية والإدارية المرقم 

 عند انتهاء دراسة الطالب وعودته إلى العراق على أن تشحن من قب\\ل ال\\دائرة الثقافي\\ة وبم\\ا لا يزي\\د عنفقطHاللوازم والكتب الدراسية 
".1971 لسنة 46 كغم برا وبحرا وذلك استنادا إلى نظام البعثات\ والزمالات المرقم 100 كغم في الطائرة و 20

:  تعليمات حسابية.27
  راتب الطالب:أ-

لغرض صرف الراتب للطالب عليه أن يزودنا بمعلومات حسابه المصرفي وسيتم الصرف ابتدأ من تاريخ وصوله.

استحقاق الطالب:
يستحق الطالب راتب لمدة أقصاها شهر واحد فقط بين وصوله إلى بلد الدراسة )بريطانيا( ومباشرته بكورس اللغة.-1
يستحق الطالب راتب لمدة أقصاها شهر واحد فقط بين نهاية كورس اللغة ومباشرته بالدراسة الأكاديمية.-2
يستحق الطالب راتب لمدة أقصاها شهرين بعد التخرج.-3

عدم استحقاق الطالب:
لا يستحق\ الطالب راتب بين كورسات اللغة.-1
لا يستحق\ الطالب راتب إذا كان بوضع غير دراسي.-2
لا يستلم الطالب راتب خلال فترة التدريب.-3
لا يتسلم الطالب أي رواتب أذا احتاج إلى مدة أكثر من شهرين بعد التخرج.-4

صرف الرواتب:
يتم صرف الراتب للطلبة في بداية كل شهر بطريقة الدفع الآلي )التحوي\\ل( إلى أرق\\ام حس\\اباتهم المدون\\ة ل\\دينا وعلى ش\\كل-1

دفعات.
على الطالب أن يرس\\ل وص\\ل قبض ال\راتب بع\\د اس\\تلامه لل\\راتب بم\\دة أقص\\اها أس\\بوع واح\\د ليض\\من اس\\تمرار ص\رف-2

مستحقاته المالية للشهر القادم وسيتم العمل باعتماد الرسالة الالكترونية من بريد الطالب الالكتروني.
يعتمد\ صرف الراتب على وصل قبض الشهر السابق والذي بصبح الكترونيا\ وعلى اس\\تمرارية الط\\الب بالدراس\\ة )الس\\يرة-3

الدراسية( وعلى استمرار المصاحبة الزوجية )إثبات مصاحبة زوجية(.

  دفع القوائم:ب-
يتم دفع أجور)الحاسوب المحمول- المشاركة بالمؤتمر – التامين الصحي( وفق قوائم دفع أصلية مفصلة وباسم الط\\الب ولا تقب\\ل

قوائم الشراء عبر الانترنيت، على أن ترسل القوائم الأصلية بالبريد الاعتيادي وكما نوهنا سابقا.

  أقيام الكتب:ت-
1200تصرف سنويا في شهر تشرين الأول وتتض\من الكتب المنهجي\\ة والمس\\اعدة ال\تي يحتاجه\\ا الط\الب في دراس\ته وقيمته\\ا 

دولار.

  مخصصات الملابس:ث-
1200تصرف سنويا وعلى دفعتين الأولى في شهر تشرين الأول والثانية في شهر نيسان من ك\\ل س\\نة دراس\\ية وقيمته\\ا الكلي\\ة 

 دولار.600دولار أي في كل دفعة 

:  سلفة السفرج-
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يرسل الطالب
بطاقات سفره هو وعائلته )أن وجدت( من العراق إلى مدينة الجامعة البريطانية التي سيدرس فيها.(1
وصل مبلغ الحصول على الفيزا الأولى.(2
نسخة من جوازات سفره وعائلته )أن وجدت( الصفحة الأولى وصفحة أختام الخروج والدخول.(3
ملئ قائمة تسوية السلفة.(4
توضع المستمسكات\ أعلاه بظرف وترسل بالبريد المس\\جل وعلى عن\\وان الملحقي\\ة لض\\مان وص\\ولها ويكتب\ على الظ\\رف

 ح\\تى لا يتم فتح الظ\رف وإيص\\اله كم\\ا ه\\و إلى وزارة)تسوية سلفة( واسم الطالب الثلاثي وتسلسHHله في الملحقيةعبارة 
التعليم الع\الي ليتم إج\\راء اللازم، وبع\د إرس\ال الظ\رف إلى وزارة التعليم الع\الي س\يتوجب\ على كفيل\\ك مراجع\ة ال\\وزارة

لغرض إكمال إجراءات تسوية السلفة.

:تعليمات طلبة المبادرة التعليمية
  تعريف المبادرة التعليمية:.1

من اج�ل النهوض بواقع التعلي�م ولكي يس��تعيد الع��راق مكانت��ه الحقيقي��ة بين دول الع��الم، أعلن دول��ة رئيس ال��وزراء الأس��تاذ ن���وري المال���كي
مبادرته التعليمية الرامية إلى تطوير التعليم في العراق والتي من ضمن أهدافها إرسال مبعوثين إلى خارج العراق لإكم��ال دراس��تهم الجامعي��ة
في الجامعات الرصينة بمعدل عشرة آلاف بعثة سنويا وعلى مدى خمس سنوات في كافة التخصص��ات لتع��ويض النقص الكب��ير بين المس��توى

التعليمي في العراق و باقي أنحاء العالم المتقدم.

ولغرض تنفيذ المبادرة التعليمية تش�كلت لجن�ة علي�ا لتط�وير التعليم برئاس�ة دول�����ة رئيس ال�وزراء وعض�وية ك�ل من وزي�ر التعليم الع�ال��ي
 ال��ذي2008/11/05 في 359والبح��ث العلمي ووزير التربية وعدد من الأس��اتذة والمهتمين بش��ؤون التعليم الع��الي بم��وجب الأم��ر ال��ديواني 

تضمن الأسس التي تقوم عليها المبادرة وكانت� كالآتي:

تطوير الكوادر التعليمية المتخصصة من خلال إرسال البعثات� الدراسية إلى الجامعات الرصينة. (1
تطوير التعليم في جميع المراحل الدراسية من خلال تحديث المناهج وإدخال طرق حديثة للتدريس. (2
الانفتاح على الجامعات العالمية وتبادل الخبرات والربط من خلال التوأمة. (3
خلق مناخ علمي ومعاشي ملائم يكون كفيلا بجذب الكفاءات العلمية المهاجرة. (4

ولمزيد من المعلومات يرجى زيارة الموقع التالي: 

http://www.hcediraq.org/HCED_Official_website/home.html

  الوصول إلى بلد الدراسة والمباشرة في الملحقية:.2

عند وصول الطالب مكان دراسته في بريطانيا� لا يستوجب علي�ه مراجع�ة دائرتن�ا الثقافي�ة وبإمكان�ه المباش�رة في الملحقي�ة عن ط�رق إرس�ال
استمارة المعلومات التي زودتكم بها اللجنة العلي��ا لتط��وير التعليم في الع�راق وترس��ل بع�د ملئه��ا بالمعلوم��ات المطلوب�ة بالبري�د الع��ادي وعلى

عنوان الملحقية ونسخة أخرى بالبريد الالكتروني المعلن عنه في الموقع الالكتروني للملحقية.

  تعليمات  عامة:   .3
الملحقية الثقافية هي الراعية لطلبة المبادرة التعليمية في بريطانيا إلا أن الطلبة عليهم إتباع تعليمات وضوابط اللجنة العليا لتطوير التعليم-1

العالي في العراق.
على الطلبة الالتزام بقبول اللغة المقدم إلى اللجنة العليا تلافيا لحدوث أي مشاكل في فيزتهم.-2
الالتزام بالقبول الأكاديمي المقدم للجنة العليا من حيث تاريخ البدء والاختصاص والمدة.-3
الرجوع إلى الملحقية الثقافية في حال واجه طالب المبادرة أي مشاكل مع الجامعة أو معهد اللغة.-4
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  انتهاء الدراسة:.4

يراجع طالب المبادرة التعليمية الملحقية الثقافية لغرض تصديق وثائقه وحسب التعليمات والضوابط، حيث يتوجب� على الملحقية مفاتحة الجهة
المانحة للشهادة لتأكيد صحة صدور الوثائق قبل المصادقة عليها.

:تعليمات طلبة الإجازات الدراسية
  الإجازة الدراسية:.1

م المع�دل، تم فتح ب�اب التق�ديم للإج��ازات1960( لس�نة 24م ق�انون تع�ديل الخدم��ة المدني��ة رقم )2009( لس��نة 14بموجب ق�انون رقم )
الدراسية وفق الحاجة الفعلية والتخصصات المالية المتوفرة ومبدأ العدالة والمنافسة بين المتقدمين اعتمادا على شروط وض��وابط معين��ة،
وتعني الإجازة الدراسية منح الموظف الذي يعمل في دوائر الدولة بعد خدمة فعلي��ة لم��دة ع��امين إج��ازة دراس��ية، الغ��رض منه��ا تط��وير
الكوادر العاملة في دوائر الدولة في مختلف القطاعات وتتحمل الجهات المانحة للإج��ازة المس��تحقات المالي��ة للط��الب وحس��ب التعليم��ات

النافذة.

  الحصول على الفيزا:.2
بعد حص��ول الط��الب على قب��ول نه��ائي سيحص��ل على كت��اب س��مة دخ��ول من وزارة التعليم الع��الي والبحث العلمي موج��ه إلى الس��فارة

البريطانية التي سيراجعها الطالب بغية الحصول على الفيزا وسيقدمها� مع المستمسكات� المطلوبة وهي:
 ( من معهد اللغة أو الجامعة التي سيدرس الطالب بها  وهي مختصر لي CAS NUMBERرسالة الفيزا )(1

Confirmation of Acceptance for Studies )CAS( Statement.
.Onlineملئ استمارة التقديم للفيزا (2
الأمر الجامعي أو الوزاري الأصلي والمترجم.(3
قبول اللغة.(4
القبول الأكاديمي.(5
تعهد الإجازة الدراسية مع الجهة المانحة للإجازة الأصلي والمترجم.(6
جواز الطالب وعائلته )للطالب الذي ترافقه عائلته(.(7
عقد الزواج الأصلي والمترجم )للطالب المتزوج� الذي ترافقه زوجته(.(8
كتاب الضمان المالي الصادر من دائرة البعثات.(9
كتاب الضمان المالي الصادر من الجهة المانحة للإجازة الدراسية.(10

لمزيد من المعلومات ي((رجى( مراجع((ة الموق((ع أدن((اه  لغ((رض الحص((ول على الف((يزا لان المعلوم((ات أعلاه بتغ((ير مس((تمر ومن
المحتمل أن تطالب السفارة بمستمسكات أكثر

http://www.ukvisas.gov.uk/en/howtoapply/infs/inf29pbsstudent#15332332

  التسجيل لدى الشرطة:.3

عند حصول الطالب على التأشيرة )الفيزا( غالبا سيكون مكتوب��ا� في الج��واز: يجب علي��ك التس��جيل ل��دى الش��رطة خلال س��بعة أي��ام من ت��اريخ
Immigration)مكتب الهج��رة الدخول، لا يستغرق� التسجيل في الشرطة الكثير من الوقت، حيث يجب مراجعة   office مرك��ز( الواق��ع في

في منطقة السكن. الشرطة 
ولكي تنجز المعاملة بسرعة يجب أن توفر الأتي:

صور شخصية للطالب ولكل أفراد الأسرة المصاحبة له.(1
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عنوان الإقامة ورقم الطالب في المعهد أو الجامعة في بريطانيا.�(2
دفع رسوم التسجيل في الشرطة.(3

.يجب إعلام الشرطة في حال تغيير عنوان السكن أو معهد اللغة أو الجامعة
.غالبا ما تقوم الجامعات بتوفير خدمة التسجيل لدى الشرطة ويتم ذلك في الأسبوع الأول من الوصول

  الوصول إلى بلد الدراسة والمباشرة في الملحقية:.4

عند وصول الطالب إلى بريطانيا يتوجب� عليه مراجعة دائرتنا الثقافية لغ��رض تس��جيل المباش��رة وفتح مل��ف دراس��ي ل��ه، ولغ��رض فتح مل��ف
دراسي يزود الطالب الملحقية بالمستمسكات الآتية:

نسخة من كتاب موافقة دائرة البعثات� الموجه إلى الجهة المانحة للإجازة الدراسية المتضمن الموافقة على فتح ملف دراسي.(1
كتاب الدعم المالي الصادر من دائرة البعثات،� باللغة الانكليزية.(2
كتاب الدعم المالي الصادر من الجهة المانحة للإجازة الدراسية، باللغة الانكليزية.(3
كتاب سمة الدخول.(4
تعهد الإجازة الدراسية مع الجهة المانحة للإجازة.(5
الأمر الإداري الصادر من الجهة المانحة للإجازة الدراسية.(6
كتاب الانفكاك من دائرة الطالب.(7
قبول اللغة النهائي )بالنسبة للطالب الذي لديه كورس لغة( والذي سبق أن قدمه الطالب لدائرة البعثات� ووافقت عليه.(8
القبول الأكاديمي النهائي المقدم إلى دائرة البعثات والذي على أساسه صدرت الموافقة على منح الإجازة الدراسية.(9
جواز السفر الأصلي للطالب، وعائلته إن وجدت، حيث يتوجب حضور عائلة الطالب معه عند المباشرة بالملحقي��ة ولا يتم الاكتف��اء� فق��ط(10

بإحضار الطالب للجوازات الأصلية لها.
صورتين شخصيتين.(11
ملئ استمارة الملحقية بالمعلومات.(12

  إجراءات التسجيل بالدراسة في المؤسسات التعليمية )اللغة أو الأكاديمي(:.5

لغرض التسجيل بمعهد اللغة أو الجامعة يجب أن يقدم الطالب:

جواز السفر الذي يحتوي فيزا الدخول الرسمية إلى بريطانيا.(1
الوثائق الأصلية التي سبق وان قدمها الطالب عند التقديم للجامعة.(2
كتاب الدعم المالي )باللغة الانكليزية(� الصادر من دائرة البعثات.(3

  كورس اللغة.6
يلتحق الطالب بمعهد اللغة ويسجل مباشرته فيه، ويرسل النسخة الأصلية للمباشرة إلى الملحقية وبالبري��د الع��ادي ليتم اعتماده��ا، حيث(1

يتم عندئذ إعداد الملحقية لكتاب مباشرة الطالب إلى دائرة البعثات وإعلامهم بوصول الطالب ومباشرته بالملحقية وبالدراسة.
لغرض الحصول على الدرجة المطلوبة للقبول الأكاديمي )للطلب��ة ال��ذين قب��ولهم الأك��اديمي مش��روط بدرج��ة معين��ة باختب��ار الايلتس((2

يرجى من الطلبة، خلال فترة اللغة، التسجيل بإحدى مراكز امتحان الايلتس ليختبر مستواه باللغة وليقوم بتحسين مس��تواه بغي��ة تحقي��ق
شرط القبول الأكاديمي.

:ملاحظات
لا يحق للطالب الذي قبوله الأكاديمي غير مشروط الالتحاق بكورس لغة )أكدت دائرة البعث��ات بكت��اب رس��مي ع��دم الموافق��ة على-1

التحاق الطالب بكورس لغة إذا كان قبوله الأكاديمي غير مشروط(.
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إذا كان الطالب قد حصل على قبول أكاديمي غير مش��روط وباش�ر في الجامع�ة وت�بين ض��عف مس��تواه باللغ�ة الانكليزي��ة وحاجت��ه-2
لكورس لغة فيكون أمامه احد الخيارين:

الالتحاق بكورس لغة على نفقته الخاصة دون أن تتأثر دراسته الأكاديمية.أ-
يطلب الطالب من الجامعة توفير كورس لغة مجاني مسائي على نفقة الجامعة دون أن تتأثر دراسته الأكاديمية.ب-

  تغيير كورس اللغة:.7
نظرا لان فيزا الطالب منحت له بموجب� كورس لغة محدد في معهد محدد فان أي تغيير في المعهد سيترتب عليه تعديل فيزته من قبل

وزارة الداخلية البريطانية.
 )يجب أن تحص��ل موافق��ةفي حال حاجة الطالب بعد مباشرته بمعهد اللغة إلى تغيير معهد اللغة لآي سبب )مث��ل ع�دم رص�انة المعه��د

المستمسكات الآتية لتغيير كورس اللغة:قديم الملحقية أولا بعد ت
تقديم طلب رسمي موقع إلى المستشار الثقافي يطلب فيه الموافقة على تغيير المعهد مع ذكر الأسباب.(1
تقديم قبول جديد في معهد رصين لنفس المدة والأجور.(2
كتاب رسمي من معهد اللغة الأول يوضح مقدار الأجور التي ستترتب على الطالب للمدة التي قضاها فيه.(3
إذا تجاوز القبول الجديد السقف المالي آو الزمني يتوجب رفع الطلب مع المرفقات إلى دائرة البعثات للنظر فيه. (4

ترسل جميع المستمسكات أعلاه بالبريد( العادي وعلى عنوان الملحقية ليتم النظر بها وإعلام الطالب بالموافق((ة الرس((مية من
عدمها.

  الكورس الأكاديمي:.8
بعد مباشرة الطالب بالدراسة الأكاديمية عليه تزويدنا بكتاب رسمي من الجامعة يوضح ت��اريخ مباش��رته الفعلي��ة وت��اريخ انته��اء دراس��ته
المفترض، وترسل النسخة الأصلية للمباشرة بالبريد العادي وعلى عنوان الملحقية ليتم اعتمادها، حيث يتم عندئذ إع��داد الملحقي��ة لكت��اب
مباشرة الطالب إلى دائرة البعثات وإعلامهم بوصول الطالب ومباشرته بالملحقية وبالدراسة )للطالب ال��ذي التح��ق ب��الكورس الأك��اديمي

من دون الدخول بكورس� لغة(.

  ملخص البحث:.9
يجب على طلبة الماجس�تير بطريق�ة البحث وكاف�ة طلب�ة ال�دكتوراه تزوي�د الملحقي�ة بملخص بحث دراس�تهم موق�ع من قب�ل المش�رف أو

 من تاريخ المباش��رة ب��الكورس الأك��اديمي،وذل��ك بالبري��د الع��اديلا تتجاوز( أربعة أش((هرمسئول الدراسات العليا في الجامعة خلال فترة 
وعلى عنوان الملحقية.

  السيرة الدراسية:.10
استنادا إلى ما ورد في أوامر الطلب�ة الوزاري�ة بوج�وب متابع�ة الملحقي�ة لدراس�ة الط�الب بش�كل دوري يجب على جمي�ع الطلب�ة تزوي�د

1/9 و 1/3الملحقية بالسيرة الدراسية الصادرة من قبل المشرف أو من مسئول الدراسات العليا في الجامعة كل ستة أش��هر في الت��واريخ 
من السنة لبيان مستوى الطالب الدراسي واستمراره فيها، وترسل السيرة بالبريد العادي وعلى عنوان الملحقية لضمان استمرار ص��رف

المستحقات� المالية له في العراق.
إذا باشر الطالب قبل التواريخ المحددة أعلاه بثلاثة أشهر أو اقل فلا ضرورة للطالب( لإرس((ال الس((يرة الدراس((ية ولكن تنطب((ق

عليه تعليمات ملخص البحث )خلال أربعة أشهر من تاريخ مباشرته الأكاديمية(، وسيشمل بالسيرة الدراسية اللاحقة.

  تغيير الجامعة:.11
قد يمر الطالب بمشاكل أكاديمية، مثل ع�دم تحقيق�ه ش�رط اللغ�ة للقب�ول في الجامع�ة، مم�ا يض�طره للعم�ل على تغي�ير� جامعت�ه الأص�لية

:المستمسكات� الآتية لتغيير جامعته يقدم الطالب ((*)لا يحبذ )الموجودة في أمره الوزاري  
طلب موقع و معنون إلى السيد المستشار الثقافي يطلب فيه تغيير جامعته مع ذكر الأسباب.(1
 وأعلى فيقبول أكاديمي غير مشروط من جامعة رص�ينة ومع�ترف به�ا من قب�ل وزارة التعليم الع�الي بنفس الم�دة والاختص�اص(2

مستواها العلمي لاختصاصه.
نسخة من ملخص البحث الذي قدمه للجامعة الأولى.(3
نسخة من ملخص البحث الذي قدمه للجامعة الجديدة.(4
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ترسل جميع المستمسكات أعلاه بالبريد( العادي وعلى عنوان الملحقية ليتم النظر بها وإعلام الطالب بالموافق((ة الرس((مية من
عدمها وبعد الموافقة ومباشرة الطالب( الفعلية بالجامعة الجديدة يتم إعداد كتاب إعلام إلى دائ((رة البعث((ات والعلاق((ات الثقافي((ة

بتغيير الجامعة.

يجب أن يلتزم الطالب بجميع تعليمات الجامعة والمشرف والإطاعة لكل أمر يصدر منهما بكل دبلوماسية حيث لا يوجد أي تأثير( *)

عليهما في حالة حدوث أي مشكلة والتي يمكن أن تسبب الهدر في الوقت والمال وتصل لعدم منح الشهادة.

  تغيير مشرف:.12

المستمس�كات الآتي�ة لتغي�ير ، يق�دم الط�الب ((*)لا يحب((ذ )في بعض الأحيان يمر الطالب بمش�اكل أكاديمي�ة م�ع مش�رفه تض�طره إلى تغي�يره 
المشرف:

طلب موقع و معنون إلى السيد المستشار الثقافي يطلب به تغيير مشرفه مع ذكر الأسباب.(1
كتاب رسمي من الجامعة يوضح أن تغيير المشرف سوف لن يؤدي إلى أي تغيير� بالمدة والاختصاص والأجور.(2

ترسل جميع المستمسكات أعلاه بالبريد( العادي وعلى عنوان الملحقية ليتم النظر بها وإعلام الطالب بالموافق((ة الرس((مية من
عدمها.

  تغيير اختصاص:.13

 ، يق��دم الط��الب((*)لا يحب((ذ )تغيير الاختصاص هو من الحالات الطارئة ولأسباب أكاديمي��ة بحت��ة تح��ول دون اس��تمرار الط��الب باختصاصه
المستمسكات الآتية:

طلب موقع و معنون إلى السيد المستشار الثقافي يطلب فيه تغيير الاختصاص مع ذكر الأسباب.(1
كتاب رسمي من الجامعة يوضح أن تغيير الاختصاص لن يؤدي إلى تغيير في المدة والأجور.(2
القبول الأكاديمي الجديد على أن يكون غير مشروط.(3
تغيير الاختصاص من صلاحية دائرة البعثات والعلاقات الثقافي(ة حص((را وليس من ص((لاحية الملحقي(ة مم((ا يت(وجب رف((ع الطلب م(ع

أولياته إلى دائرة البعثات ليتم النظر به.

  المصاحبة الزوجية: .14
يستكمل طالب الإجازة الدراسية المتطلبات كافة في وزارة التعليم العالي لاستحصال الموافقة على ضم عائلته حيث   ضم العائلة:أ-

يتم ذكر أسماء أفراد عائلته بكتاب� الموافقة على فتح الملف أو بكتاب الإلحاق أو بكتاب سمة الدخول. 

          إذا لم تكن عائلة الطالب مرافقة له عند الوصول والتحقت( به فيما بعد على الطالب أن يزودنا بالآتي:

طلب موقع ومعنون إلى السيد المستش��ار الثق��افي لغ��رض إعلام دائ��رة البعث��ات بالتح��اق العائل��ة ليتم تع��ديل راتب الط��الب في(1
العراق من أعزب إلى متزوج وابتداءً من تاريخ وصول العائلة.

نسخ ملونة من جوازات سفر العائلة )صفحة المعلومات وصفحة ختم الدخول وصفحة الفيزا( .(2
نسخة من كتاب الدخل المحدود العائلي الصادر من الوزارة، أو كتاب سمة الدخول.(3
(.36والمؤشرة في الفقرة ب في الصفحة رقم ( أدناه تؤكد المصاحبة )10كتاب رسمي من إحدى الجهات ال� )(4
.ترسل جميع المستمسكات أعلاه بالبريد( العادي على عنوان الملحقية ليتم اعتمادها
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يجب أن يلتزم الطالب بجميع تعليمات الجامعة والمشرف والإطاعة لكل أمر يصدر منهما بكل دبلوماسية حيث لا يوجد أي تأثير( *)

عليهما في حالة حدوث أي مشكلة والتي يمكن أن تسبب الهدر في الوقت والمال وتصل لعدم منح الشهادة.

  إثبات استمرار المصاحبة الزوجية:ب.
 المتضمن وجوب التأك��د من اس��تمرار المص��احبة الزوجي��ة26/5/2010 في 14583استنادا إلى كتاب قسم الشؤون المالية المرقم 

 من الس�نة بإح�دى ط�رق الإثب�ات1/9 و 1/3، تق�رر أن يك�ون إثب�ات المص�احبة الزوجي�ة في ك�ل من الت�اريخين كل س((تة أش((هر
الرسمية الآتية:

المركز الصحي أو طبيب الأسنان أو الموظف الاجتماعي أو المستشفى.(1
(.International officeالمكتب الدولي في جامعة الطالب أو الطالبة )(2
جامعة الطالب.(3
دائرة البلدية.(4
المكتبة المحلية. (5
مدرسة الأبناء.(6
البنك. (7
الكنيسة.(8
المدرسة أو المعهد أو الكلية التي يدرس فيها مصاحب طالب البعثة.(9
مركز الشرطة.(10

يرسل إثبات استمرار المص((احبة الزوجي((ة النس((خة الأص((لية بالبري((د( الع((ادي على عن((وان الملحقي((ة وفي ال((وقت المح((دد ليتم
اعتماده.

  مولود جديد:ب-
إذا رزق طالب الإجازة الدراسية بمولود جديد عليه أن:

استخراج بيان الولادة البريطاني.(1
.تصديق بيان الولادة البريطاني من قسم التصديقات/ وزارة الخارجية(2
ولغرض إصدار البيان الولادة العراقي من السفارة العراقية في بريطانيا يرجى زيارة الرابط التالي: (3

http://www.mofamission.gov.iq/grb/ab/articles.aspx
ولغرض إصدار جواز سفر للطفل من السفارة العراقية يرجى زيارة الرابط التالي:(4

http://www.mofamission.gov.iq/grb/ab/articles.aspx
وهنالك عدة حالات لأطفال حصلوا على الفيزا البريطانية على بيان الولادة البريطاني وذل��ك لع��دم وج��ود ج��واز س��فر(5

عراقي من القنصلية العراقية في بريطانيا� وتسهيلا من قب�ل الخارجي�ة البريطاني�ة على مص�احبة الطف��ل م�ع ذوي�ه إلى
الع��راق لغ��رض إص��دار ج��واز س��فر ع��راقي من الع��راق. للمزي��د من المعلوم��ات يتم مراجع��ة القنص��لية العراقي��ة في

بريطانيا.

  انتهاء الدراسة: .15
 حيث "تقرر تحديد انتهاء فترة الدراسة عند حص��ول الط��الب على وثيق��ة9/2/2011 في 3607حسب كتاب قسم الشؤون المالية المرقم 

أصولية من قبل جامعته تؤكد انتهاء الدراسة وتخرجه وحسب قناعة الملحقية الثقافية العراقية في الدول المعنية ".
عند انتهاء الطالب من دراسته يتوجب� عليه مراجعة دائرتنا الثقافية مستصحبا معه المستمسكات� التالية:

كتاب من الجامعة يبين تاريخ تسليم الأطروحة وتاريخ المناقشة وتاريخ منح الشهادة.-1
كتاب من الجامعة يؤيد براءة ذمة الطالب.-2
وثيقة الدرجات والجدارية للطلبة الذين حصلوا على وثيقة تخرجهم أو جداريتهم.-3
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الحضور الشخصي للملحقية بغية تصديق وثائقه بشكل رسمي وإعداد كتاب انتهاء دراسة للطالب لإعلام دائرة البعثات� بسلامة-4
موقفه المالي والدراسي وحصوله على الشهادة المطلوبة.

  طباعة الأطروحة: .16
تصرف أجور طباعة الأطروحة والتجليد للطالب من قبل الجه��ة  الفقرة ثانيا ج. 2011 لسنة 165 من التعليمات� المرقمة 6حسب المادة 

( قرص.22( نسخ فقط من أطروحة الدكتوراه أو رسالة الماجستير وأقراص مدمجة بعدد )6 )المانحة للإجازة الدراسية بواقع
.ستصرف الأجور للفقرتين أعلاه فقط
:سيتم توزيع النسخ كالأتي

(3.نسخ من الأطروحة للطالب وللجامعة المتخرج منها في بريطانيا\ والمشرف )
(1 نسخة من الأطروحة مع قرص مدمج ) بكامل( محتوى الأطروحة أو الرسالة وبصيغةPDF.تسلم للملحقية )
(2نسختين من الأطروحة تختمها\ الملحقية وتعيدها للطالب وتس\جلها بذمت\ه على أن يس\\لمها لاحق\\ا ل\دائرة البعث\ات\ بع\\د عودت\ه )

للعراق لغرض تقديمها للتقييم\ ومعادلة الشهادة.
(21 قرص مدمج ) بكام\ل( محت\وى الأطروح\ة أو الرس\الة وبص\يغةPDFتبقى بذم\ة الط\الب ويت\وجب\ علي\ه تس\ليمها\ ل\دائرة )

البعثات\ بعد عودته للعراق.
 دولار فقط.1250علما أن الحد الأعلى لطباعة الأطروحة هو 

  الإجازات:.17
  الإجازة المرضية:أ.

لا تعد الإجازة المرضية المس��توفية المتضمن" 8/12/2010 في 31114حسب كتاب دائرة البعثات� والعلاقات الثقافية المرقم ص ب/
للشروط والموافقات الأصولية انقطاعا عن الدوام )تعد من مدة الدراسة( ويحتفظ� الطالب خلالها بص��يغته القانوني��ة وم�ا ي�ترتب� عليه��ا

 ولا يوجد نص يحدد السقف الزمني لمنح الإجازة المذكورة وان الوزير المختص بوصفه الطرف الأول في العق��دمن استحقاقات مالية
الدراسي أو من يخوله الموافقة على منح الطالب الإجازة المذكورة" وتح��ال الإج��ازات المرض��ية إلى لج��ان طبي��ة في وزارة الص��حة

للمصادقة عليها وقد يتطلب الأمر رجوع الطالب للعراق للخضوع للجنة الطبية.
المستمسكات المطلوبة:

طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يبين وضعه الصحي..1
تقارير طبية مصدقة حسب الأصول..2

.ترسل المستمسكات� أعلاه بالبريد العادي على عنوان الملحقية ليتم إعداد كتاب إلى دائرة البعثات والعلاقات الثقافية في الوزارة

  الإجازة الاعتيادية:ب.
 الذي يتضمن " بإمكان الطالب الدارس خ��ارج11/7/2010 في 17364حسب كتاب دائرة البعثات� والعلاقات الثقافية المرقم ص ب/ 

العراق الحصول على إجازة من الدائرة الثقافية أو من السفارة )عند عدم وجود ملحقية( لمدة ثلاثون يوماً متصلة أو منفص��لة بحيث لا
تؤثر على سير دراسته وينبغي تعويض هذه الفترة وتكون حص��را خلال م��دة الإقام��ة المتص��لة" وتك��ون خلال ف��ترة العط��ل الرس��مية

حصرا.
المستمسكات المطلوبة للحصول على الإجازة الاعتيادية:

طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يبين الحاجة للإجازة وأسبابها� ومدتها من ... والى...(1
كتاب رسمي وموقع من المشرف أو الجامعة يبين عدم تأثر سيرة الطالب الدراسية بهذه الإجازة.(2

.ترسل المستمسكات� أعلاه بالبريد العادي على عنوان الملحقية ليتم النظر بها

  إجازة الأمومة:ت.
 الم��ؤرخ1502 واس��تنادا لإحك��ام ق��رار رقم 1/10/2009 في 18804حسب كتاب دائرة البعثات� والعلاق��ات الثقافي��ة الم��رقم ص ب/ 

ولا تعت��بر " تمنح الطالبة المتزوجة في جميع المراحل الدراسية إجازة ولادة لمدة )ستة أسابيع(� تتمتع به��ا قب��ل الوض��ع وبع��ده 1979
.هذه الإجازة انقطاعا عن الدوام خلال السنة الدراسية التي منحت فيها

المستمسكات المطلوبة للحصول على إجازة الأمومة:
طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي للموافقة على منح إجازة الولادة.(1
تقرير طبي صادر من المستشفى أو المؤسسة الصحية يبين موعد الولادة المتوقع.(2

ترسل المستمسكات� أعلاه بالبريد العادي على عنوان الملحقية ليتم النظر بها وبعد الموافقة على منح الإجازة وس��يتم إع��داد كت��اب
الإعلام إلى دائرة البعثات� بخصوص إجازة الأمومة.
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بعد صدور بيان ولادة الطفل الجديد، على الطالبة أن تزودنا بنسخة ملونة من بيان الولادة وترس��ل بالبري��د الع��ادي وعلى عن��وان
الملحقية ليتم حفظها مع أوليات إجازة الأمومة.

:تعليمات طلبة الزمالات الدراسية

  الزمالة الدراسية:.1
هي المنح الدراسية المقدمة من قبل المؤسسات التعليمية العالمية ويتم تنفيذها حال وروده��ا من الجه��ة المانح��ة بع��د تحدي��د التخصص��ات
المطلوبة، وتكون المنافس��ة بين المتق��دمين له��ا في الجامع��ة ومن ثم لجن��ة الزم��الات الدراس��ية في دائ��رة البعث��ات والعلاق��ات الثقافي��ة في

الوزارة وفقا للضوابط المعتمدة� بهذا الشأن .

  الحصول على الفيزا:.2
بعد حصول الطالب على قبول نهائي سيحصل على كتاب للحص��ول على س��مة دخ��ول من وزارة التعليم الع��الي والبحث العلمي موجه��ة

إلى السفارة التي سيراجعها الطالب بغية الحصول على الفيزا وسيقدمها مع المستمسكات المطلوبة لغرض الحصول على الفيزا وهي:
 ( من الجامعة التي سيدرس الطالب بها  وهي مختصر لي CAS NUMBERرسالة الفيزا )(1

Confirmation of Acceptance for Studies )CAS( Statement. 
ملئ استمارة التقديم للفيزا.(2
كتاب الجهة المانحة للزمالة.(3
الأمر الوزاري الأصلي والمترجم.(4
القبول الأكاديمي.(5
عقد الزمالة الأصلي والمترجم.(6
جواز الطالب وعائلته )للطالب الذي ترافقه عائلته(.(7
عقد الزواج الأصلي والمترجم )للطلب المتزوج� الذي ترافقه زوجته(.(8
كتاب الدعم المالي الصادر من الجهة المانحة للزمالة.(9
ولمزي��د من المعلوم��ات ي��رجى مراجع��ة الموق��ع أدن��اه  لغ��رض الحص��ول على الف��يزا لان المعلوم��ات أعلاه بتغي��ير مس��تمر� ومن(10

المحتمل أن تطالب السفارة بمستمسكات أكثر
http://www.ukvisas.gov.uk/en/howtoapply/infs/inf29pbsstudent#15332332

  التسجيل لدى الشرطة:.3

عند حصول الطالب على التأشيرة )الفيزا( غالبا سيكون مكتوبا في الج��واز: يجب علي��ك التس��جيل ل��دى الش��رطة خلال س��بعة أي��ام من  ت��اريخ
Immigration)مكتب الهج��رة الدخول، لا يستغرق� التسجيل في الشرطة الكثير من الوقت، حيث يجب مراجعة   office مرك��ز( الواق��ع في

في منطقة السكن. الشرطة 
ولكي تنجز المعاملة بسرعة يجب أن توفر الأتي:

صور شخصية للطالب ولكل أفراد الأسرة المصاحبة له.(1
عنوان الإقامة ورقم الطالب في الجامعة في بريطانيا.(2
دفع رسوم التسجيل في الشرطة.(3
.يجب إعلام الشرطة في حال تغيير عنوان السكن أو الجامعة
.غالبا ما تقوم الجامعات بتوفير خدمة التسجيل لدى الشرطة ويتم ذلك في الأسبوع الأول من الوصول

  الوصول إلى بلد الدراسة والمباشرة في الملحقية:.4
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عند وصول الطالب إلى بريطانيا يتوجب عليه مراجعة دائرتنا الثقافية لغرض تسجيل المباشرة وفتح ملف دراس��ي ل��ه، ولغ��رض
فتح ملف دراسي يزودنا الطالب بالمستمسكات التالية:

الأمر الوزاري الأصلي والذي يشير بالضم للزمالة الدراسية.(1
قرار الضم للزمالة الدراسية.(2
عقد الزمالة.(3
كتاب سمة الدخول.(4
كتاب الدعم المالي الصادر من دائرة البعثات.�(5
كتاب الدعم المالي الصدر من الجهة المانحة للزمالة.(6
كتاب الجهة المانحة للزمالة.(7
القبول الأكاديمي المقدم إلى  دائرة البعثات والذي على أساسه صدر الأمر الوزاري.(8
جواز السفر الأصلي للطالب وعائلته أن وجدت.(9
صورتين شخصيتين.(10
ملئ استمارة المعلومات.�(11

وبعد فتح الملف الدراسي سيتم إعداد:

كتاب المباشرة بالملحقية معنون� إلى دائرة البعثات.�-1
كتاب إلى الجهة المانحة للزمالة ليتم على أثرها احتساب مستحقات� الطالب المالية.-2

  إجراءات التسجيل بالدراسة الأكاديمية:.5
لغرض التسجيل بالجامعة يجب أن يقدم الطالب:(

جواز السفر الذي يحتوي فيزا الدخول الرسمية إلى بريطانيا.(1
الوثائق الأصلية التي سبق وان قدمها الطالب عند التقديم للجامعة.(2
كتاب الدعم المالي الصادر من الجهة المانحة للزمالة.(3

  الكورس الأكاديمي:.6
بعد مباشرة الطالب بالدراسة الأكاديمية عليه تزويدنا بكتاب رسمي من الجامعة يوضح ت��اريخ مباش��رته الفعلي��ة وت��اريخ انته��اء دراس��ته

وعلى عنوان الملحقية ليتم اعتمادها فيما بعد في ص��رف مس��تحقات الط��البالعادي المفترض، وترسل النسخة الأصلية للمباشرة بالبريد 
المالية )فرق الراتب عن طالب البعثة إن وجد(.

  ملخص البحث:.7
يجب على طلبة الماجس�تير بطريق�ة البحث وكاف�ة طلب�ة ال�دكتوراه تزوي�د الملحقي�ة بملخص بحث دراس�تهم موق�ع من قب�ل المش�رف أو
مسئول الدراسات العليا في الجامعة خلال فترة لا تتجاوز أربعة أشهر من ت��اريخ المباش��رة ب��الكورس الأك��اديمي،وذل��ك بالبري��د الع��ادي

وعلى عنوان الملحقية.

  السيرة الدراسية:.8
استنادا إلى ما ورد في أوامر الطلب�ة الوزاري�ة بوج�وب متابع�ة الملحقي�ة لدراس�ة الط�الب بش�كل دوري يجب على جمي�ع الطلب�ة تزوي�د

1/9 و 1/3الملحقية بالسيرة الدراسية الصادرة من قبل المشرف أو من مسئول الدراسات العليا في الجامعة كل ستة أش��هر في الت��واريخ 
من السنة لبيان مستوى الطالب الدراسي واستمراره فيها، وترسل السيرة بالبريد العادي وعلى عنوان الملحقية لضمان استمرار ص��رف

المستحقات� المالية له في العراق.
إذا باشر الطالب قبل التواريخ المحدد أعلاه بثلاثة أشهر أو اقل فلا ضرورة للطالب لإرسال السيرة الدراس��ية ولكن تنطب��ق� علي��ه

تعليمات� ملخص البحث )خلال أربعة أشهر من تاريخ مباشرته الأكاديمية(، وسيشمل بالسيرة الدراسية اللاحقة.

  التأمين صحي:.9
 الفق��رة )س��ابعاً( وال��تي تتض��من "لا تص��رف أج��ور الت��امين1/4/2010 في 8944استنادا إلى كتاب قس��م الش��ؤون المالي��ة الم��رقم م ث/

الصحي في حال قيام الجهة المانحة بصرفها ولا يجوز صرف الفرق بين المبلغ من الجهة المانحة للزمالة وبين المبلغ المحدد في جدول
المستحقات� للزمالة، ويمكن صرفها في حال تأييد الجهة المانحة للزمالة بعدم صرف أي مبلغ".

37

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

ت
تعليما

سية
ت الدرا

طلبة الزمالا

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

ت
تعليما

سية
ت الدرا

طلبة الزمالا



دليل الطالب المبتعث لعام
2012 

الملحقية الثقافية العراقية -
لندن

وفي حال عدم تغطية الجهة المانحة للزمالة مخصصات التأمين الص��حي يتم ص��رف أج��ور المعاين��ة والعلاج في المؤسس��ات الحكومي��ة
حصرا )المستشفيات، المراكز الصحية الحكومية(� للطالب وفق وصولات أصلية مطابقة لوصفات الطبيب المع��الج وترس��ل الوص��ولات
مع صورة من الوصفات الطبية مرفقة مع طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي ليتم النظر بها وصرفها في ح��ال ت��وفر جمي��ع

الشروط اللازمة، على أن لا يتجاوز السقف الأعلى المحدد في جدول مستحقات الطلبة.

  المصاحبة الزوجية: .10
يستكمل طالب الزمالة الدراسية المتطلبات كافة في وزارة التعليم العالي لاستحصال الموافق��ة على ض��م عائلت��ه   ضم العائلة:أ.

حيث يتم ذكر أسماء أفراد عائلته بكتاب الضم للزمالة الدراسية أو بكتاب� سمة الدخول. 
إذا لم تكن عائلة الطالب مرافقة له عند الوصول والتحقت به فيما بعد على الطالب أن يزودنا بالآتي:

طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي لغرض إعلام دائرة البعثات بالتح�اق العائل�ة ليتم تع�ديل راتب الط�الب من(1
أعزب إلى متزوج� وابتداءً من تاريخ وصول العائلة.

نسخ ملونة من جوازات سفر العائلة )صفحة المعلومات وصفحة ختم الدخول وصفحة الفيزا( .(2
كتاب سمة الدخول.(3
)المشار إليها في الفقرة ب أدناه(.( أدناه تؤكد المصاحبة 10كتاب رسمي من إحدى الجهات ال� )(4

.ترسل جميع المستمسكات� أعلاه بالبريد العادي على عنوان الملحقية ليتم اعتمادها

  إثبات استمرار المصاحبة الزوجية:ب.
كل ستة المتضمن وجوب التأكد من استمرار المصاحبة الزوجية 26/5/2010 في 14583استنادا إلى كتاب قسم الشؤون المالية المرقم 

 من السنة بإحدى طرق الإثبات الرسمية الآتية:1/9 و 1/3، تقرر أن يكون إثبات المصاحبة الزوجية في كل من التاريخين أشهر

المركز الصحي أو طبيب� الأسنان أو الموظف الاجتماعي أو المستشفى.(2

(.International officeالمكتب الدولي في جامعة الطالب أو الطالبة )(3
جامعة الطالب.(4
دائرة البلدية.(5
المكتبة المحلية. (6
مدرسة الأبناء.(7
البنك. (8
الكنيسة.(9
المدرسة أو المعهد أو الكلية التي يدرس فيها مصاحب طالب البعثة.(10
مركز الشرطة.(11

.يرسل إثبات استمرار المصاحبة الزوجية النسخة الأصلية بالبريد العادي على عنوان الملحقية وفي الوقت المحدد ليتم اعتماده
  مولود جديد:ت.

إذا رزق طالب الزمالة الدراسية بمولود جديد عليه أن:
استخراج بيان الولادة البريطاني.(1
.تصديق بيان الولادة البريطاني من قسم التصديقات/ وزارة الخارجية(2
ولغرض إصدار البيان الولادة العراقي من السفارة العراقية في بريطانيا يرجى زيارة الرابط التالي:(3

http://www.mofamission.gov.iq/grb/ab/articles.aspx
ولغرض إصدار جواز سفر للطفل من السفارة العراقية يرجى زيارة الرابط التالي:(4

http://www.mofamission.gov.iq/grb/ab/articles.aspx
وهنالك عدة حالات لأطفال حصلوا على الفيزا البريطانية على بيان الولادة البريطاني وذلك لعدم وجود جواز سفر ع��راقي من(5

القنصلية العراقية في بريطانيا� وتسهيلا من قبل الخارجية البريطانية على مصاحبة الطفل مع ذويه إلى العراق لغ��رض إص��دار
جواز سفر عراقي من العراق. للمزيد من المعلومات يتم مراجعة القنصلية العراقية في بريطانيا.

  التمديد الدراسي الأكاديمي:.11
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التمديد الدراسي ضمن صلاحية الوزارة لذا يتم رفع طلبات الطلبة الخاصة بتمديد الدراسة إلى دائرة البعثات� بع��د أن تس��توفي الض��وابط
الآتية:

يرسل الطلب مع مرفقاته إلى الملحقية بالبريد العادي قبل شهرين من تاريخ انتهاء الدراسة.(1

يكون الطلب موجه إلى السيد مدير عام دائرة البعثات، بواسطة السيد المستشار الثقافي، يتضمن توقيع الطالب والتاريخ.(2

كتاب توصية من المشرف يتضمن بالتفصيل:(3

أسباب عدم تمكن الطالب من إنهاء دراسته خلال المدة المحددة في عقد الزمالة.أ-
طبيعة العمل الذي سيقوم به الطالب خلال فترة التمديد، وعدم الاقتصار على عبارة )كتابة الأطروحة(.ب-

كتاب من الجهة المانحة للزمالة تؤكد استمرار تغطيتها� المالية السابقة للطالب خلال فترة التمديد المطلوبة.(4

كتاب من الجامعة يتضمن مدة التمديد )تاريخ بدء المدة ونهايتها، وعدم الاقتصار على الإشارة إلى مدة سنة أو ستة أشهر(.(5

أي وثائق أو مستمسكات أخرى ذات صلة بالطلب يعتقد الطالب بأهميتها وأنها تدعم طلبه عند دراسته من قبل دائرة البعثات.�(6
نشير إلى الملاحظات المهمة الآتية:(7

 أشهر، بأي حال من الأح��وال والمف��روض أن تك��ون كتاب��ة الأطروح��ة خلال6إن مدة كتابة أطروحة الدكتوراه لا تزيد عن أ-
السنتين الثانية والثالثة من الدراسة وبعض الطلبة انهوا دراستهم قبل المدة المحددة لهم.

على طالب الدكتوراه أن لا يجعل تقديم الأطروحة للجامعة في آخر أيام دراسته )سواء المذكورة بالعقد أو التي تمت الموافقةب-
 أش��هر على الأق�ل قب��ل انته��اء ف��ترة دراس��ته لم��ا ستس��تغرقه الأطروح��ة من وقت لانج��از3 عليها( بل علي�ه أن يق��دمها قب��ل

الخطوات التي ستمر بها بعد التقديم وهي:

دراستها من قبل اللجنة الممتحنة داخل الجامعة وخارجها..1

مناقشة الطالب حولها من قبل اللجنة الممتحنة والتي يجب أن لا تتجاوز الشهر..2

إجراء بعض التصحيحات التي توصي بها اللجنة الممتحنة..3

إعادة تقديم النسخة المنقحة للأطروحة والموافقة النهائية للجامعة عليها..4

استلام شهادة الدكتوراه من الجامعة..5

  التخرج:.12
انتهاء الزمالة الدراسية:

 حيث " تق��رر تحدي��د انته��اء ف�ترة البعث��ة أو الزمال�ة الدراس��ية عن�د9/2/2011 في 3607حسب كتاب قسم الشؤون المالية المرقم 
حصول الطالب على وثيقة أصولية من قبل جامعته تؤكد انتهاء الدراسة وتخرجه وحسب قناعة الملحقية الثقافية العراقية في الدول

المعنية ويمول الطالب بعدها لمدة شهرين فقط" ولكن يبقى موعد التخرج هو يوم المناقشة حسب التعليمات.
المستمسكات المطلوبة:

طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي..1
كتاب رسمي من الجامعة يبين )تاريخ تسليم الأطروحة وتاريخ مناقشتها� وتاريخ منح الشهادة(..2
كتاب رسمي من الجامعة يبين براءة ذمته ماليا..3
شهادة التخرج )جدارية أو وثيقة الدرجات النهائية(..4

  الإجازات:.13
  الإجازة المرضية:أ.

لا تع��د الإج��ازة المرض��ية المتض��من" 8/12/2010 في 31114حس��ب كت��اب دائ��رة البعث��ات والعلاق��ات الثقافي��ة الم��رقم ص ب/
المستوفية للشروط والموافقات الأصولية انقطاعا عن الدوام )تعد من مدة الدراسة( ويحتفظ� الطالب خلاله�ا بص�يغته القانوني�ة وم�ا

 ولا يوج��د نص يح��دد الس��قف الزم��ني لمنح الإج��ازة الم��ذكورة وان ال��وزير المختص بوص��فهي��ترتب عليه��ا من اس��تحقاقات مالية
الطرف الأول في العقد الدراسي أو من يخوله الموافقة على منح الطالب الإجازة المذكورة" وتحال الإجازات المرض��ية إلى لج��ان

طبية في وزارة الصحة للمصادقة عليها وقد يتطلب الأمر رجوع الطالب للعراق للخضوع للجنة الطبية.
المستمسكات المطلوبة:

طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يبين وضعه الصحي.(1
تقارير طبية مصدقة حسب الأصول.(2

.ترسل المستمسكات� أعلاه بالبريد العادي على عنوان الملحقية ليتم إعداد كتاب إلى دائرة البعثات والعلاقات الثقافية في الوزارة
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  الإجازة الاعتيادية:ب.
 ال�ذي يتض�من " بإمك��ان الط��الب ال�دارس11/7/2010 في 17364حسب كتاب دائرة البعثات والعلاقات الثقافية الم��رقم ص ب/ 

خارج العراق الحصول على إج�ازة من ال�دائرة الثقافي�ة أو من الس�فارة )عن�د ع�دم وج�ود ملحقي�ة( لم�دة ثلاث��ون يوم�اً متص��لة أو
منفصلة بحيث لا تؤثر على سير دراسته وينبغي تعويض هذه الفترة وتكون حصرا خلال مدة الإقامة المتصلة" وتكون خلال فترة

العطل الرسمية حصرا.
المستمسكات المطلوبة للحصول على الإجازة الاعتيادية:

طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يبين الحاجة للإجازة وأسبابها� ومدتها من ... والى....(1
كتاب رسمي وموقع من المشرف أو الجامعة يبين عدم تأثر مسيرة� الطالب الدراسية بهذه الإجازة.(2

.ترسل المستمسكات� أعلاه بالبريد العادي على عنوان الملحقية ليتم النظر بها

  إجازة الأمومة:ت.
 الم�ؤرخ1502 واستنادا لإحكام ق�رار رقم 1/10/2009 في 18804حسب كتاب دائرة البعثات والعلاقات الثقافية المرقم ص ب/ 

ولا تعتبر� " تمنح الطالبة المتزوجة في جميع المراحل الدراسية إجازة ولادة لمدة )ستة أسابيع( تتمتع� بها قبل الوضع وبعده� 1979
.هذه الإجازة انقطاعا عن الدوام خلال السنة الدراسية التي منحت فيها

المستمسكات المطلوبة للحصول على إجازة الأمومة:
طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي للموافقة على منح إجازة الولادة.(3
تقرير طبي صادر من المستشفى أو المؤسسة الصحية يبين موعد الولادة المتوقع.(4

ترسل المستمسكات� أعلاه بالبريد العادي على عنوان الملحقية ليتم النظر بها وبعد الموافق��ة على منح الإج��ازة س��يتم إع��داد كت��اب
الإعلام إلى دائرة البعثات� بخصوص إجازة الأمومة.

بعد صدور بيان ولادة الطفل الجديد، على الطالبة أن تزودنا بنسخة ملونة من بيان الولادة وترس��ل بالبري��د الع��ادي وعلى عن��وان
الملحقية ليتم حفظها مع أوليات إجازة الأمومة.

  الأدوات المختبرية:.14
 الفق��رة )س��ابعاً(� وال��تي تتض��من "لا تص��رف أج��ور الأدوات1/4/2010 في 8944استنادا إلى كتاب قسم الش��ؤون المالي��ة الم��رقم م ث/

المختبرية في حال قيام الجهة المانحة بصرفها ولا يجوز ص��رف الف��رق بين المبل��غ من الجه��ة المانح��ة للزمال�ة وبين المبل��غ المح��دد في
جدول المستحقات للزمالة، ويمكن صرفها في حال تأييد الجهة المانحة للزمالة بعدم صرف أي مبلغ".

في حال عدم قيام الجهة المانحة للزمالة بدفع أية أجور للأدوات المختبرية فبإمكان الطالب :
طلب موقع ومعنون إلى السيد المستشار الثقافي يوضح الحاجة للأدوات المختبرية.(1
كتاب رسمي موقع من المشرف يؤكد ضرورة هذه الأدوات على المسيرة الدراسية الطالب.(2
جدول مفصل بالأدوات اللازمة موقع من مشرف الطالب أو الجامعة.(3
كتاب رسمي من الجهة المانحة للزمالة يؤيد عدم قيامها بتوفير� هذه الأجهزة والمستلزمات.(4
يجب أن تكون أجور الأدوات المختبرية ضمن السقف المالي المحدد لكل اختصاص.(5

السقف المالي للأجور المختبرية:
 دولار )ض��من ص��لاحية ال��وزارة8000 دولار )ض��من ص��لاحية الملحقي��ة( – 5000الس��قف الم��الي للاختصاص��ات العلمي��ة .1

حصرا(.
 دولار فقط.2000السقف المالي للاختصاصات الإنسانية .2

آلية دفع الأجور المختبرية:
 وحسب سياقات عمل الملحقي�ة تك�ون آلي�ة دف�ع الأج�ور على النح�و1/4/2010 في 8944حسب كتاب قسم الشؤون المالية المرقم م ث/

التالي:
يجب أن يكون الطالب في مرحلة الدراسة الأكاديمية..1
يتم دفع الأجور المختبرية وفق قائمة دفع أصلية صادرة من الجامعة وترسل للملحقية بالبريد العادي..2
تقوم الملحقية الثقافية بمخاطبة مشرف الطالب بكتاب� يتضمن جدول مفص��ل ح��ول الأدوات المختبري��ة )مس��تهكلة وغ��ير مس��تهلكة(�.3

وأسعارها، وبعد أن يردنا جواب المشرف بكتاب� رسمي موقع من قبل المشرف والطالب على أن تكون الأجور متطابقة مع القب��ول
والأمر الوزاري، ويجب على الطالب تزويدنا بجدول آخر والتوقيع عليه بحيث يوثق� الجدول المقدم من المشرف(.
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  تعليمات حسابية:.15
  راتب الطالب:أ-

يتم صرف فرق الراتب لطالب الزمالة الدراسية بعد أن يردنا:
كتاب رسمي من الجهة المانحة للزمالة يوض��ح مق��دار ال��راتب وب��اقي المس��تحقات� المالي��ة ال��تي يتقاض��اه الط��الب من الجه��ة-1

المانحة للزمالة.
كتاب رسمي من قسم الشؤون المالية في وزارة التعليم العالي يوعز بالصرف وتاريخ بداية الاستحقاق وانتهاءه.-2
 معلومات حساب الطالب المصرفي ليتم فيما بعد الصرف عليه ابتداءً من تاريخ استحقاقه.-3

  آلية احتساب الاستحقاق المالي لطالب الزمالة الدراسية:ب-
ينزل مبلغ الدعم المالي الذي تمنحه الجهة المانحة للزمالة من الدعم المالي الذي تصرفه الملحقية )ك��راتب لط��الب البعث��ة( والأخ��ذ

 أعلاه(.10بنظر الاعتبار استحقاق الطالب المتزوج� للمخصصات الزوجية )راجع الفقرة 

  استحقاق الطالب:ت-
يستحق الطالب فرق الراتب إذا كان راتب الجهة المانحة للزمالة اقل من راتب طالب البعثة.(1
يستحق الطالب أجور التامين الصحي والأدوات في حال عدم دفع الجهة المانحة للزمالة أية مبالغ بخصوصها.(2

  عدم استحقاق الطالب:ث-
لا يستحق الطالب فرق الراتب إذا كان المبلغ الذي يتقاضاه من الجهة المانحة للزمال��ة اعلى من راتب ط��الب البعث��ة في نفس(1

الدولة.
لا يستحق الطالب فرق الراتب إذا كان بوضع غير دراسي.(2
لا يستلم الطالب فرق الراتب خلال فترة التدريب.(3

  صرف الرواتب:ج-
يتم صرف الراتب للطلبة في بداية كل شهر بطريقة الصكوك وباسم الطالب كما هو مذكور بحس�ابه المص�رفي وس�يتم الص�رف.1

الكترونيا� مستقبلا.�
على الطالب أن يرسل وصل قبض الراتب بعد استلامه للراتب بمدة أقصاها أس�بوع واح�د ليض�من اس�تمرار ص�رف مس�تحقاته.2

المالية للشهر القادم وسيتم العمل باعتماد الرسالة الالكترونية من بريد الطالب الالكتروني.
يعتمد� صرف الراتب على وصل قبض الش��هر الس��ابق وال��ذي سيص��بح الكتروني��ا� وعلى اس��تمرارية الط��الب بالدراس��ة )الس��يرة.3

الدراسية( وعلى استمرار المصاحبة الزوجية )إثبات مصاحبة زوجية(.

  دفع القوائم:ح-
يتم دفع أجور)التامين الصحي( وفق قوائم دفع أصلية مفصلة وباسم الطالب ولا تقبل قوائم الشراء عبر الان�ترنيت، على أن ترس�ل

القوائم الأصلية بالبريد الاعتيادي.

  أقيام الكتب:خ-
في حال استحقاق الطالب لمخصصات الكتب فإنها تصرف له سنويا في شهر تشرين الأول وتتض��من الكتب المنهجي��ة والمس��اعدة

 دولار.1200التي يحتاجها الطالب في دراسته وقيمتها 

  مخصصات الملابس:د-
في حال استحقاق الطالب لمخصصات الملابس فإنها تصرف سنويا وعلى دفعتين الأولى في شهر تشرين الأول والثاني�ة في ش��هر

 دولار.600 دولار أي في كل دفعة 1200نيسان من كل سنة دراسية وقيمتها الكلية 
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:تعليمات طلبة النفقة الخاصة
  طالب النفقة الخاصة:.1

هو الطالب الدارس على نفقته الخاصة خارج العراق بعد حصوله على قبول أكاديمي من جامعة رصينة ومعترف� به��ا من قب��ل ال��وزارة
ويتم فتح ملف دراسي له في دائرة البعثات وفي ملحقية البلد الذي يدرس فيه بعد أن تنطبق� عليه جميع الضوابط والتعليمات النافذة.

  تعليمات فتح الملف الدراسي:.2
إن فتح ملف دراسي على النفقة الخاصة يتم بإحدى الطريقتين أدناه:

تقديم طلب خطي مباشرة إلى شعبة النفقة الخاصة / قسم شؤون الدارسين في الخارج / دائرة البعثات والعلاقات الثقافي��ة في وزارةأ-
التعليم العالي والبحث العلمي لغرض الموافقة على فتح الملف الدراسي على النفقة الخاصة ومرفق معه:

وثيقة آخر مرحلة دراسية حاصل عليها مصدقة من الجهات الرسمية حسب الأصول، وخاض�عة للتق�ييم� والمعادل�ة في وزارة(1

التعليم العالي والبحث العلمي، إذا كان قد حصل عليها من خارج العراق.

القبول النهائي من جامعة رصينة محدد فيه: )اسم الشهادة، الاختصاص، موعد بدء الدراس��ة وم��دتها، طبيع��ة الدراس��ة( على(2

أن تكون الدراسة الحالية منسجمة مع الخلفية الدراسية للطالب وبدوام كلي.

تقديم المستمسكات الثبوتية )نسخة من هوية الأحوال المدنية وشهادة الجنسية العراقية وجواز السفر وبطاقة السكن(.(3

تأييد من قسم القبول المركزي / دائرة الدراسات والتخطيط والمتابعة بأنه غير مقبول في الدراسات داخ��ل الع��راق، أو كت��اب(4

يؤيد ترقين قيده من الجامعات العراقية إن كان مقبولا داخل العراق )خاص بطلبة البكالوريوس(.�

وثيقة رس�مية ص�ادرة من الجامع�ة ال�تي ي�درس فيه�ا في خ�ارج الع�راق تؤي�د اس�تمرار الط�الب في الدراس�ة موض�حا فيه�ا(5

)التخصص الدقيق، المرحلة الدراسية، موعد بدء الدراسة وموعد إنهائها� محددا باليوم والشهر والسنة(.

42

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

صة
خا

طلبة النفقة ال
ت 

تعليما



دليل الطالب المبتعث لعام
2012 

الملحقية الثقافية العراقية -
لندن

بالنسبة للموظ��ف ال�راغب بإكم�ال دراس��ته العلي��ا خ�ارج الع��راق يجب علي�ه تق�ديم نس��خة من الأم�ر الج�امعي )أو الإداري((6

القاضي بمنح الطالب الإجازة لغرض الدراسة محددا فيه )اسم الشهادة، الجامعة، التخصص الدقيق، بلد الدراسة، موع��د ب��دء

الدراسة وموعد إنهائها محددا باليوم والشهر والسنة( ونسخة من التعهدات والكفالة ونس��خة من خلاص��ة الخدم��ة مح��ددا في��ه

عدد سنوات الخدمة بعد أخر شهادة ونسخة من براءة الذمة ونسخة من كتاب الانفكاك.

بالنسبة لغير الموظف يجب عليه تقديم تعهد خطي يؤيد ذلك ويتضمن عدم المطالبة بالنق��ل إلى داخ��ل الع��راق، ع��دا الح��الات(7

التي تقرها دائرة الدراسات والتخطيط في الوزارة.

الإيعاز لذويه من الدرجة الأولى او وكيل��ه داخ��ل الع��راق لمراجع��ة دائ��رة البعث��ات� والعلاق��ات الثقافي��ة مستص��حبين معهم الوث��ائق

الثبوتية ونسخة من الوكالة للوكيل مع هوية الأحوال المدنية.

.لا يتم ترويج معاملات� الاستقالة المشروطة لمنتسبي الدوائر في العراق

المت��وفرة داخ��ل لا يتم ترويج أي طلب بفتح ملف سواء للدراسة آو المس��اعدة المالي��ة للنفق��ة الخاص��ة في الاختصاص��ات الإنس��انية

 القانون الفقه، الشريعة الإسلامية، الجغرافية، التاريخ، اللغة العربية وآدابها، العراق التالية:
تقديم طلب خطي عن طريق الملحقية الثقافية للموافقة على فتح الملف الدراسي على النفقة الخاص��ة، وي��ترتب على ذل��ك الحض��ورب-

( أعلاه إضافة إلى ص��ورتين شخص��ية ليتم1الشخصي إلى الملحقية الثقافية ومستصحبا معه كافة المستمسكات الأصلية الموضحة في الفقرة )
رفع الطلب مع المرفقات لدائرة البعثات� والعلاقات الثقافية لاستحصال موافقتهم على فتح الملف الدراسي.

 يتم التريث حاليا في رفع طلب الحصول على المساعدة المالية3/5/2011 في 10627استنادا إلى كتاب دائرة البعثات المرقم 

لطالب النفقة الخاصة والى إشعار آخر

  ملخص البحث:.3
يجب على طلبة الماجستير بطريقة البحث وكافة طلبة الدكتوراه تزويد الملحقية بملخص بحث دراستهم موقع من قب�ل المش�رف أو
مسئول الدراسات العليا في الجامعة خلال فترة لا تتج�اوز أربع�ة أش�هر من ت�اريخ المباش�رة ب�الكورس الأك�اديمي، وذل�ك بالبري�د

العادي وعلى عنوان الملحقية

  السيرة الدراسية:.4
استنادا إلى ما ورد في أوامر الطلبة الوزارية بوجوب متابعة الملحقية لدراسة الطالب بشكل دوري يجب على جميع الطلب�ة تزوي�د

 و1/3الملحقية بالسيرة الدراسية الصادرة من قبل المشرف أو من مسئول الدراسات العليا في الجامعة كل ستة أشهر في التواريخ 
 من السنة لبيان مستوى الط�الب الدراس�ي واس�تمراره فيه�ا، وترس�ل الس�يرة بالبري�د الع�ادي وعلى عن�وان الملحقي�ة لض�مان1/9

استمرار صرف المستحقات المالية للطالب الذي يستلم مساعدة مالية. أم�ا الط�الب ال�ذي لا يس��تلم المس��اعدة المالي�ة فعلي��ه تزوي�دنا
بالسيرة بالوقت المحددة لضمان سهولة تصديق وثائقه عن التخرج.

إذا باشر الطالب قبل التواريخ المحدد أعلاه بثلاثة أشهر أو اقل فلا ضرورة للطالب لإرس��ال الس��يرة الدراس��ية ولكن تنطب��ق علي��ه
تعليمات ملخص البحث )خلال أربعة أشهر من تاريخ مباشرته الأكاديمية(،� وسيشمل بالسيرة الدراسية اللاحقة.

  التمديد الدراسي:.5
التمديد الدراسي ضمن صلاحية الوزارة لذا يتم رفع طلبات الطلبة الخاصة بتمديد الدراسة إلى دائرة البعثات� بع��د أن تس��توفي الض��وابط

الآتية:

يرسل الطلب مع مرفقاته إلى الملحقية بالبريد العادي قبل شهرين من تاريخ انتهاء الدراسة.(1
يكون الطلب موجه إلى السيد مدير عام دائرة البعثات، بواسطة السيد المستشار الثقافي، يتضمن توقيع الطالب والتاريخ ورقمه.(2
كتاب توصية من المشرف يتضمن التفاصيل التالية:(3

أسباب عدم تمكن الطالب من إنهاء دراسته خلال المدة المحددة في عقد الطالب.أ.

طبيعة العمل الذي سيقوم به الطالب خلال فترة التمديد، وعدم الاقتصار على عبارة )كتابة الأطروحة(.ب.

كتاب من الجامعة يتضمن مدة التمديد )تاريخ بدء المدة ونهايتها، وعدم الاقتصار على الإشارة إلى مدة سنة أو ستة أشهر(.(4
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أي وثائق أو مستمسكات أخرى ذات صلة بالطلب يعتقد الطالب بأهميتها وأنها تدعم طلبه عند دراسته من قبل دائرة البعثات.�(5
نشير إلى الملاحظات المهمة الآتية:(6

 أش��هر، ب��أي ح��ال من الأح��وال والمف��روض أن تك��ون كتاب��ة الأطروح��ة خلال6إن مدة كتابة أطروحة الدكتوراه لا تزي��د عن أ.
السنتين الثانية والثالثة من الدراسة وبعض الطلبة انهوا دراستهم قبل المدة المحددة لهم.

على طالب الدكتوراه أن لا يجعل تقديم الأطروحة للجامعة في آخر أيام دراسته )سواء الم��ذكورة بالعق��د أو ال��تي تمت الموافق��ةب.
شهرين على الأقل قب��ل انته��اء ف��ترة دراس��ته الرس��مية لحاج��ة الممتحن الخ��ارجي لدراس��تها قب�ل عليها( بل عليه أن يقدمها قبل

المناقشة.
حسب تعليمات الوزارة فان الطالب يستحق البقاء لمدة شهرين فقط بعد انتهاء المدة المحددة لدراسته وعلي��ه الع��ودة إلى الع��راقت.

مباشرة.

  انتهاء الدراسة:.6
عند انتهاء الطالب من دراسته يتوجب� عليه مراجعة دائرتنا الثقافية مستصحبا معه المستمسكات� التالية:

كتاب من الجامعة يبين تاريخ تسليم الأطروحة وتاريخ المناقشة وتاريخ منح الشهادة.-1
كتاب من الجامعة يؤيد براءة ذمة الطالب.-2
وثيقة الدرجات للطلبة الذين حصلوا على وثيقة تخرجهم.-3
الحضور الشخصي للملحقي��ة بغي�ة تص�ديق وثائق�ه بش��كل رس��مي وإع��داد كت��اب انته�اء دراس�ة للط��الب لإعلام دائ�رة-4

البعثات� بسلامة موقفه المالي والدراسي وحصوله على الشهادة المطلوبة.

:تعليمات طلبة البعثة البحثية
  البعثة البحثية:-1

 لطلب�ة الدراس�ات العلي�ا في الجامع�ات العراقي�ة ممن هم في مرحل�ة2006نظام تتبعه وزارة التعليم العالي والبحث العلمي من�ذ ع�ام 
البحث ولا تتوفر لهم فرصة انجاز بح��وثهم داخ��ل الع��راق، وذل��ك لمنحهم فرص�ة التواص�ل العلمي ومتابع��ة التط��ورات الحديث��ة م��ع

التركيز على التخصصات العلمية والتي لا تتوفر إمكانية انجاز بحوثهم� محليا.

لمزيد من المعلومات� يمكن زيارة موقع دائرة البحث والتطوير في وزارة التعليم العالي والبحث والعلمي وهو

http://www.rddiraq.com/rdd/

  الوصول إلى بلد الدراسة والمباشرة في الملحقية:-2

عند وصول الطالب إلى بريطانيا يتوجب� عليه مراجعة دائرتنا الثقافية لغ��رض تس��جيل المباش��رة وفتح مل��ف دراس��ي ل��ه، ولغ��رض فتح
ملف دراسي يزود الطالب الملحقية بالمستمسكات الآتية:

الأمر الوزاري الأصلي الأولي و النهائي.(1
الأمر الجامعي.(2
كتاب الانفكاك من الجامعة التي يدرس فيها بالعراق.(3
القبول الأكاديمي في الجامعة البريطانية والذي تم تقديمه لدائرة البحث والتطوير.(4
جواز السفر الأصلي للطالب.(5
صورتان شخصيتان.(6
ملئ استمارة الملحقية للمعلومات.�(7
المباشرة بالجامعة البريطانية للطلبة الذين باشروا بالدراسة.(8
معلومات المشرف في الجامعة البريطانية.(9

وبعد فتح الملف الدراسي سيتم أعداد:

كتاب المباشرة بالملحقية معنون� إلى دائرة البحث والتطوير� ونسخة منه إلى جامعة الطالب في العراق.-1

كتاب مخاطبة الملحقية للمشرف الطالب في بريطانيا بغية تعريفه بسياق عملنا ولتزويدنا بالسيرة الدراسية بالوقت المحدد.-2
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  المباشرة بالدراسة:-3

على طالب البعثة البحثية تزويدنا بنسخة أصلية من كتاب� المباشرة بالجامعة يتضمن التاريخ الفعلي للبدء )يوم/شهر/سنة( بالدراسة ويرسل
بالبريد العادي وعلى عنوان الملحقية.

  السيرة الدراسية:-4

على طلبة البعثات البحثية المتابعة مع مشرفيهم لتزويدنا بالسيرة الدراسية الخاصة بالطالب موقع�ة من قب�ل المش�رف وترس�ل بالبري�د الع�ادي
وعلى عنوان الملحقية مرتين خلال فترة الدراسة.

  انتهاء الدراسة:-5

عند انتهاء دراسة الطالب عليه مراجعة الملحقية الثقافية لغرض إعداد كتاب� انتهاء الدراسة مستصحبا معه كتاب من الجامعة يؤي�د ت�اريخ ب�دء
دراسته وتاريخ نهايتها� وقيمة الأجور لطول فترة الدراسة.

  ختم الوصولات:-6

عند انتهاء الطالب من دراسته يجلب معه الوصولات التالية لغرض ختمها� من الملحقية وحسب السياقات:

عقد الإيجار + وصل دفع الإيجار نسخة أصلية موقعة ومختومة.(1
وصل دفع الأجور للجامعة نسخة أصلية موقعة ومختومة.(2
يتم ختم الوصلات من قبل الملحقية حتى يتم اعتماده��ا في وزارة التعليم الع��الي والبحث العلمي لغ��رض تس��وية الس��لفة ال��تي بذم��ة

الطالب.

:تعليمات التفرغd العلمي
  التفرغ العلمي:.1

منح التدريسي الحاصل على شهادة الدكتوراه في الجامعات العراقية تفرغا علميا لمدة سنة خارج الع��راق إذا امض��ى خدم��ة فعلي��ة لا تق��ل
عن سنتين بعد تفرغه داخل العراق مع مراعاة الحاجة الفعلية للمؤسسة أو الدائرة التي يعمل بها والغرض منه لتطوير الكوادر التدريس��ية

في الجامعات العراقية والاستفادة من خبرات الجامعات العالمية بالبحث العلمي و التطوير البحثي والإداري.
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  الوصول إلى بلد الدراسة والمباشرة في الملحقية:.2

عند وصول المتفرغ علميا إلى بريطانيا� يتوجب عليه مراجعة دائرتنا الثقافية لغرض تسجيل المباشرة وفتح مل��ف دراس�ي ل�ه، ولغ�رض
فتح ملف دراسي يزود المتفرغ علميا الملحقية بالمستمسكات الآتية:

الأمر الوزاري الأصلي الأولي و النهائي.(1
الأمر الجامعي.(2
كتاب الانفكاك من الجامعة التي يعمل فيها المتفرغ علميا بالعراق.(3
القبول الأكاديمي في الجامعة البريطانية والذي تم تقديمه إلى وزارة التعليم العالي.(4
جواز السفر الأصلي.(5
صورتان شخصيتان.(6
ملئ استمارة الملحقية للمعلومات.�(7
المباشرة بالجامعة البريطانية للمتفرغين الذين باشروا بالدراسة.(8
معلومات المشرف في الجامعة البريطانية.(9

وبعد فتح الملف الدراسي سيتم إعداد:

كتاب المباشرة بالملحقية معنون� إلى دائرة البعثات� ونسخة منه إلى جامعة المتفرغ علميا في العراق.-1

كتاب مخاطبة الملحقية لمشرف المتفرغ� علميا في بريطانيا� بغية تعريفه بسياق عملنا ولتزويدنا بالسيرة الدراسية بالوقت المحدد.-2

  المباشرة بالجامعة:.3

على المتفرغ� علميا تزويد الملحقية بنسخة أصلية من كتاب المباشرة بالجامعة يتضمن التاريخ الفعلي للبدء )يوم/شهر/س��نة( بالجامع��ة ويرس��ل
بالبريد العادي وعلى عنوان الملحقية.

  السيرة الدراسية.4

على المتفرغين علميا المتابعة مع مشرفيهم لتزويدنا بالس��يرة الدراس�ية الخاص�ة بهم موقع�ة من قب�ل المش�رف وترس��ل بالبري�د الع��ادي وعلى
عنوان الملحقية مرتين خلال فترة التفرغ.

  انتهاء التفرغ:.5

يراجع المتفرغ� العلمي الملحقية الثقافية لغرض إعداد كتاب انتهاء التفرغ العلمي مستصحبا معه كت��اب من الجامع��ة يؤي��د ت��اريخ بدئ��ه ب��البحث
وتاريخ انتهائه.
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:التصديق وصحة الصدور

تقوم الملحقية الثقافية العراقية في بريطانيا بختم وتصديق الشهادات والوثائق الدراسية الصادرة من الجامعات والمؤسسات العملية البريطانية و
الايرلندية، ويتم الختم والتصديق على الشهادات والوثائق الدراسية بعد تأكد الملحقية الثقافية من صحة صدورها من الجهة المانح��ة إض��افة إلى
كونها مصدقة من محامي او شركة محاماة معترف بها في بريطانيا لتصديقها من وزارة الخارجية البريطانية )أو وزارة خارجية دول��ة ايرلن��دا

للشهادات الصادرة من دولة ايرلندا(.

والشهادات والوثائق الدراسية، المطلوب تصديقها والتأكد من صحة صدورها على نوعين:

أولا: الشهادات والوثائق الدراسية المقدمة من قبل صاحب العلاقة إلى الملحقية مباشرة، ويكون تصديقها( ضمن آليتين:( 

أ- آلية تصديق الشهادات والوثائق الدراسية المقدمة من قبل صاحب العلاقة إلى الملحقية مباشرة عن طريق الحضور الشخص((ي، ويتض((من
تصديقها الخطوات الآتية:

مع تزويدنا بنسخورسالة التخويل باللغة الانكليزية ، استمارة التصديق باللغة العربيةفتح ملف للمعاملة، حيث يقوم صاحب العلاقة بملئ .1
 باون�د عن ك�ل وثيق�ة تحت�اج إلى3مصورة من الوثائق والشهادات المراد تصديقها، وكذلك دفع رسوم التصديق الغير قابل�ة للاس�ترداد )

تصديق(.
تقوم الملحقية بمخاطبة الجهة المانحة للوثيقة أو الشهادة بكتاب رسمي سري للتأك�د من ص��حة الص�دور )وذل��ك حس�ب توجيه�ات وزارة.2

التعليم العالي(.
عند استلام الملحقية ج��واب الجه��ة المانح��ة للوثيق��ة بش��كل رس��مي أيض�ا نق��وم ب��إبلاغ ص�احب العلاق�ة عن طري��ق عنوان��ه الالك�تروني.3

الشخصي والطلب منه مراجعة الملحقية مصطحبا معه الشهادات أو الوثائق الأصلية التي تم تزويدنا بنسخ منها، على أن تك��ون مص��دقة
من قبل وزارة الخارجية البريطانية )أو وزارة خارجي��ة جمهوري��ة ايرلن��دا للش��هادات الص��ادرة من جمهوري��ة ايرلن��دا( ويُ��زوّد ص��احب

العلاقة بنسخة من كتاب تأكيد صحة الصدور الصادر من الجهة المانحة للوثائق مختوما بختم الملحقية أيضا. 

47

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

صدور
حة ال

ص
ق و

صدي
الت



دليل الطالب المبتعث لعام
2012 
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ب- آلية تصديق الشهادات والوثائق الدراسية عن طريق المراسلة وتتضمن الخطوات التالية:

 الموج�ودة على الموق�ع الالك�تروني للملحقي�ة بجمي�ع� المعلوم�اترسالة التخويل باللغة الانكليزية و استمارة التصديق باللغة العربية ملئ.7
المطلوبة.

 المانحة للشهادات رسوم خاصة لغرض تأكيد صحة ص��دور الش��هادات الص��ادرة منه��ا،� وه��ذه الرس��ومبعض الجامعات والجهاتتطلب .8
تختلف من جهة إلى أخرى، لذا يتوجب على صاحب العلاقة دفع تلك الرسوم إلى تلك الجهات مباش��رة وإرس��ال نس��خة من وص�ل ال�دفع

ألينا.
يتم دفع الرسوم المطلوب�ة والمؤش�رة في أدن�اه والغ�ير قابل�ة للاس�ترداد، لك�ل نس�خة من ش�هادة أو وثيق�ة ي�راد تص�ديقها، وذل�ك بإح�دى.9

الطريقتين التاليتين:
 باوند لكل نسخة ويعنون باسم 3الدفع بالصك مبلغا قدره أ-

(Iraqi Embassy Of the Republic Of Iraq- Cultural Office)
)الدفع الالكتروني( باوند لكل نسخة وذلك بواسطة الضغط على هذا الرابط 3.04الدفع عن طريق الإنترنت مبلغا قدره ب-
إرسال استمارة التصديق مع رسالة التخويل ونسخ مصورة عن جميع الوثائق أو الشهادات المراد تص��ديقها م��ع ص��ك الرس��وم المعن��ون.10

ألينا عن طريق البريد المسجل وليس العادي تفاديا لفقدانها.
بعد استلامنا للبريد سيتم أعلامكم بذلك عن طريق البريد الالكتروني الشخصي..11
يتم تدقيق جميع الوثائق المرسلة من قبلكم وان وجد نقص في تلك الأوراق سيتم الاتص��ال بكم عن طري��ق البري��د الالك��تروني� الشخص��ي.12

لغرض استكمال الوثائق والمعلومات� المطلوبة.
يتم اتخاذ جميع الإجراءات المطلوبة لغرض التصديق وهي مخاطبة الجهة المانحة للوثيقة وعند استلام الرد يتم أعلامكم ف�ورا ب�ذلك كي.13

يتسنى لكم الحضور شخصيا أو حضور من ينوب عنكم لجلب الوثائق الأصلية لغرض تصديقها من قبلنا.

ملاحظات مهمة:

إذا كان يتعذر على صاحب الوثائق الحضور بسبب بعد المسافة أو لأي سبب أخر، يمكن إرسال ظرف مس��جل م��دفوع الثمن داخ��ل(1
 تفاديا لفقدانها، مكتوب عليهSpecial Deliveryالظرف الذي يتضمن الوثائق الأصلية المطلوب ختمها وتصديقها على أن يكون 

عنوان السكن الدائم، حيث يتم التصديق بع��د أعلامن��ا باس�تلامنا� ص�حة الص��دور من الجه��ة المانح��ة للوث��ائق، ليتم أج��راء اللازم أي
ختمها وتصديقها وإرفاق نسخة من جواب الجهة المانحة مختوما� بختم الملحقية أيضا وأعادتها لصاحب الوثائق أو للمتق�دم ب�الظرف

البريدي الذي تم إرساله من قبلكم.
يجب أن تكون الشهادة المراد تصديقها مختوم��ة ومص��دقة من مح��امي ووزارة الخارجي��ة البريطاني��ة أو وزارة خارجي��ة جمهوري��ة(2

ايرلندا للشهادات الصادرة من جمهورية ايرلندا، حيث لا يمكننا� تصديق أو ختم أي شهادة خلافا لذلك )حسب تعليمات وزارة التعليم
العالي(.

الملحقية الثقافية لا تتحمل مسؤولية فقدان الوثائق الأصلية عند إرسالها بالبريد ألينا أو عند أعادتها أليكم.(3
يجب التأكد من ملئ جميع المعلومات المطلوبة في اس�تمارة التص�ديق، والتأك�د أيض�ا من دف�ع مبل�غ الرس�وم المطلوب�ة كامل�ة وعن(4

طريق الصك أو الدفع الالكتروني،� التأكد أيضا من إرسال جميع الوثائق التي يراد تصديقها وخلاف��ا ل��ذلك س��وف لا تكم��ل الملحقي��ة
إجراءات التصديق.

لا يجوز إرسال مبلغ الرسوم نقدا في البريد بناءا على تعليمات مكتب� البريد.(5
يتم متابعة معاملة التصديق عن طريق البريد الالكتروني� أدناه حصرا ولا يتم استقبال أي اتصال هاتفي (6
 وه��ذا البري��دconfirmation@iraqiculturalattache.org.uk البري��د الالك��تروني الخ��اص بالتص��ديق وص��حة الص��دور ه��و(7

محمى من المتطفلين.

ثانيا: الشهادات والوثائق( الدراسية المرسلة من قبل دائرة البعث((ات في وزارة التعليم الع((الي والبحث العملي أو مديري((ة الش((هادات في وزارة
التربية، ويتضمن تصديقها( الخطوات الآتية:

فتح ملف للمعاملة في الملحقية، وبعدها تقوم الملحقية بمخاطبة الجهة المانحة بكتاب رسمي للتأكد من صحة صدورها..1
عند استلام الملحقية جواب الجهة المانحة بشكل رسمي أيضا نقوم بإعداد كتاب رسمي إلى دائ��رة البعث�ات� نجيبهم في�ه على كت��ابهم.2

مرفقا معه نسخة من كتاب الجهة المانحة.
وتُعد الملحقية الثقافية تقريراً وأرشيفاً شهرياً تدرج فيه تفاصيل كلّ الشهادات والوثائق الدراسية التي تمّ انجازها خلال ذل��ك الش��هر.3

ويُرسل بكتاب� رسمي إلى دائرة البعثات ووزارة التربية لغرض اعتماده والعودة إليه عند تقديم صاحب العلاقة طلبه إليهما لاحقا

48

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

صدور
حة ال

ص
ق و

صدي
الت



دليل الطالب المبتعث لعام
2012 

الملحقية الثقافية العراقية -
لندن

49

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

لامة
س

ت ال
شادا

عامة وار
ت 

جيها
تو

توجيهات عامة

وارشادات السلامة



دليل الطالب المبتعث لعام
2012 

الملحقية الثقافية العراقية -
لندن

:توجيهات عامة

أعزائنا طلبة الدراسات الأولية والعليا في بريطانيا، نود أن نقدم لكم بعض التوجيهات� العامة والمهمة لكم لتكون سبيلكم إلى النج��اح ولت��ذكركم
بالهدف والغاية التي ابتعثتم� من اجلها فأتمنى من الجميع التعاون معا من اجل خدمتكم أولا وأخرا:

يرجى من الجميع التحلي بالأخلاق الحميدة التي علمها لنا ال��دين الإس��لامي وجمي��ع الأدي��ان الس��ماوية فلتكون��وا ص��ورة ناص��عة مش��رفة.1
للعراق فكل فرد منكم سفيرا للعراق في بلد الغربة فنتمنى� أن تشرفوا بلدنا وتبقوا رايته عالية إلى الأبد.

العيش في بلاد الغربة صعب ولكن الفرصة التي منحت لكم كبيرة فعليكم الصبر والمثابرة للنجاح ولتحقيق الهدف الرئيس�ي ال��ذي ابتعثتم.2
من اجله، فبالتأكيد فراق الوطن والأهل والأصحاب شي صعب ولكن عدم تحقيق� الغاية أصعب فعليكم الآن النجاح والع��ودة لهم بفرحت��ه

واثبات الذات فسر النجاح هو الصبر والمثابرة.
يرجى من جميع الطلبة الالتزام بالقوانين والتعليمات وعدم تجاوزها، فاحترام القان�ون ه��و الس�بي�ل ال�وح�يد ل�تط�ور الأم���م وازدهاره��ا.3

وع�دم اح�ت�رامه دل�ي�ل ع�لى الجه�ل والتخ�ل�ف ال�ذي ي�ؤدي إلى ص�ع�وب�ة ال�ت�عاي�ش مع الح�ضارة .
محاولة الاستفادة القصوى من وجودكم في الجامعة من خلال حضور محاضرات الدراسات الأولية والعلي��ا وحض��ور النقاش��ات وورش.4

العمل، لأنكم ستكونوا أساتذة الغد ونأمل أن تقتبسوا الأشياء الجيدة لتعكسوها في أسلوب تدريسكم في المستقبل القريب أن شاء الله.

:إرشادات السلامة
اتجاه المرور والسير في بريطانيا يختل��ف عن م��ا في الع��راق والبل��دان الأخ��رى ولتجنب وقعكم في ح��وادث لا س��امح الله نرج��و منكم-1

الانتباه إلى اتجاه السيارات عند عبوركم الشارع وقراءة الإشارات واللوائح في الشارع بتمعن وذلك حرصاً على سلامتكم. 

لانتشار حوادث انتشال بطاقة الس��حب )الائتم��ان(� المص��رفية عن�د اتخاذ الحذر والحيطة عند استخدام آلات الصرف الآلي وذلك نظراً-2

استخدام آلة الصرف في الشوارع العامة أو المجمع�ات� التجاري��ة أو أي مك��ان آخ�ر ، ونؤك�د� ض�رورة تغطي�ة الي�د عن��د إدخ�ال ال�رقم

السري لتكرار حوادث استنساخ البطاقة بطرق شتى. 
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لغرض قيادة سيارة في بريطانيا ينبغي على الطالب أن يكون لدي��ه رخص��ة قي��ادة دولي��ة وس��تعمل ه��ذه الرخص��ة لم��دة معين��ة ولكن لا-3

ننصح بها لان شركات التامين تفرض أجور كبيرة على أصحاب الرخص الدولية، ويفضل استخدام رخصة القي��ادة البريطاني��ة وال��تي

يمكن الحصول عليها بعد إج�راء اختب�ارات القي��ادة المطلوب�ة )اختب�ار نظ�ري وأخ��ر عملي( ولمعلوم�ات� أك�ثر ي��رجى زي��ارة الراب�ط

.http://www.dft.gov.uk/dsaالالكتروني التالي  

ونود التأكيد هنا على أنه بإمكانكم الاتصال بالملحقية الثقافية في أي أمر تنشدون فيه ال��رأي أو المش��ورة والمس��اعدة فه��دفنا الأول ه��و-4

كما يرجى مراجعة الص�فحة الالكتروني�ة الخاص�ة بالملحقي��ة بص�فة منتظم�ة للوق��وف على آخ�ر توفير سبل الطمأنينة والاستقرار لكم

. www.iraqitculturalattache.org.ukالتطورات التي تهمكم وعلى الرابط التالي 
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الجامعات البريطانية:

1. Aberystwyth UniversityPrifysgol Aberystwyth
2. Anglia Ruskin University
3. Aston University
4. Bangor University / Prifysgol Bangor
5. Bath Spa University
6. Birmingham City University
7. Bishop Grosseteste University College Lincoln
8. Blackpool and The Fylde College
9. Bournemouth University
10. British College of Osteopathic Medicine
11. Brunel University
12. Buckinghamshire New University
13. Canterbury Christ Church University
14. Cardiff University / Prifysgol Caerdydd
15. City & Guilds of London School of Art
16. Coventry University
17. Cranfield University
18. Croydon College
19. De Montfort University
20. Edge Hill University
21. Edinburgh College of Art
22. Edinburgh Napier University
23. European School of Osteopathy
24. Glasgow Caledonian University
25. Glyndwr University/Prifysgol Glyndwr
26. Guildhall School of Music and Drama
27. Harper Adams University College

47. Norwich University College of the Arts
48. Nottingham Trent University
49. Oxford Brookes University
50. Queen Margaret University, Edinburgh
51. Queen's University Belfast Ravensbourne College 

of Design and Communication
52. Richmond, The American International University 

in London
53. Roehampton University
54. Rose Bruford College
55. Royal Academy of Dance
56. Royal Academy of Dramatic Art
57. Royal Agricultural College, Cirencester
58. Royal College of Art
59. Royal College of Music
60. Royal Northern College of Music
61. Royal Scottish Academy of Music and Drama
62. Sheffield Hallam University
63. Southampton Solent University
64. St. Mary's University College Twickenham
65. St. Mary's University College, Queen's University  

Belfast
66. Staffordshire University
67. Stranmillis University College, Queen's University 

Belfast
68. Swansea Metropolitan University / Prifysgol 

Fetropolitan Abertawe
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28. Heriot-Watt University
29. Institute for System Level Integration
30. Keele University
31. King's College London
32. Kingston University
33. Lancaster University
34. Leeds College of Music
35. Leeds Metropolitan University
36. Leeds Trinity & All Saints
37. Liverpool Hope University
38. Liverpool John Moores University
39. London Contemporary Dance School
40. London Metropolitan University
41. London South Bank University
42. Loughborough University
43. Middlesex University
44. Newcastle University
45. Newman University College Birmingham
46. Northumbria University

69. Swansea University / Prifysgol Abertawe
70. Thames Valley University
71. The Arts University College at Bournemouth
72. The British School of Osteopathy
73. The City University
74. The College of Law
75. The Glasgow School of Art
76. The Manchester Metropolitan University
77. The Open University
78. The Robert Gordon University
79. The Scottish Agricultural College
80. The University of Birmingham
81. The University of Bolton
82. The University of Buckingham
83. The University of Dundee
84. The University of Edinburgh
85. The University of Glasgow
86. The University of Huddersfield
87. The University of Hul
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88. The University of Kent
89. The University of Manchester
90. The University of Northampton
91. The University of Nottingham
92. The University of Reading
93. The University of Salford
94. The University of Sheffield
95. The University of Stirling
96. The University of BuckinghamThe University of Dundee
97. The University of Edinburgh
98. The University of Glasgow
99. The University of Huddersfield
100.The University of Hull
101.The University of Kent
102.The University of Manchester
103.The University of Northampton
104.The University of Nottingham
105.The University of Reading
106.The University of Salford
107.The University of Sheffield
108.The University of Stirling
109.The University of Wolverhampton
110.The University of York
111.Trinity Laban Conservatoire of Music and Dance
112.UHI Millennium Institute
113.University College Falmouth
114.University College for the Creative Arts at Canterbury, 

Epsom, Farnham, Maidstone and Rochester
115.University College Plymouth St Mark & St John
116.University of Aberdeen
117.University of Abertay DundeeUniversity of Bath
118.University of Bedfordshire
119.University of Bradford
120.University of Brighton
121.University of Bristol
122.University of Cambridge
123.University of Central Lancashire
124.University of Chester
125.University of Chichester
126.University of Cumbria
127.University of Derby
128.University of Durham
129.University of Durham, St John's College
130.University of East Anglia
131.University of East London
132.University of Essex
133.University of Exeter
134.University of Glamorgan / Prifysgol Morgannwg
135.University of Gloucestershire
136.University of London
137.University of London – Birkbeck
138.University of London - University Marine Biological 

139.University of Leicester
140.University of Lincoln
141.University of Liverpool
142.University of London - Central School of Speech and 

Drama
143.University of London - Courtauld Institute of Art
144.University of London - Goldsmiths College
145.University of London - Heythrop College University 

of London - Imperial College London
146.University of London - London Business School
147.University of London - London School of Economics 

and Political Science
148.University of London - London School of Hygiene and

Tropical Medicine
149.University of London - London School of Jewish 

Studies
150.University of London - Queen Mary
151.University of London - Royal Academy of Music
152.University of London - Royal Holloway
153.University of London - Royal Veterinary College
154.University of London - School of Advanced Study
155.University of London - School of Oriental and African

Studies
156.University of London - School of Pharmacy
157.University of London - St. George's
158.University of London - The Institute of Cancer 

Research
159.University of London - The Institute of Education
160.University of London - The University of London 

Institute in Paris
161.University of London - University College London
162.University of Oxford
163.University of Plymouth
164.University of Portsmouth
165.University of Southampton
166.University of St. Andrews
167.University of Strathclyde
168.University of Sunderland
169.University of Surrey
170.University of Sussex
171.University of Teesside
172.University of the Arts London
173.University of the West of England
174.University of the West of Scotland
175.University of Ulster
176.University of Wales / Prifysgol Cymru
177.University of Warwick
178.University of Westminster
179.University of Winchester
180.University of Worcester
181.Writtle College
182.York St. John University
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  :  عناوين تهمك

الملحقية الثقافية العراقية في لندن
14 – 15 Child’s Place – Earl’s Court – London SW5 9RX :العنوان الكامل

office@iraqiculturalattache.org.uk :البريد الالكتروني
http://iraqiculturalattache.org.uk :الموقع الالكتروني

00442073702940 :رقم الهاتف
00447741131785 :*رقم الموبايل
00442073702941 :فاكس

يتم استقبال اتصالاتكم من قبل السيد المستشار في يوم الأربعاء من كل أسبوع :ملاحظة*

جهات الاتصال بأقسام الملحقية
القسم    العنوان الالكتروني                 ت    

s.admin1@iraqiculturalattache.org.uk 1موظف إداري -  1
s.admin2@iraqiculturalattache.org.uk 2موظف إداري -  2
s.admin3@iraqiculturalattache.org.uk 3موظف إداري -  3
admin.d1@iraqiculturalattache.org.uk 100 – 1إداري طلبة الدكتوراه و الماجستير لملفات  4
admin.d2@iraqiculturalattache.org.uk 200 – 101إداري طلبة الدكتوراه و الماجستير لملفات  5
admin.d3@iraqiculturalattache.org.uk 300 – 201إداري طلبة الدكتوراه و الماجستير لملفات  6
admin.d4@iraqiculturalattache.org.uk 400 – 301إداري طلبة الدكتوراه و الماجستير لملفات  7
admin.d5@iraqiculturalattache.org.uk 500– 401إداري طلبة الدكتوراه و الماجستير لملفات  8
admin.d6@iraqiculturalattache.org.uk 600 – 501إداري طلبة الدكتوراه و الماجستير لملفات  9
admin.d7@iraqiculturalattache.org.uk 700 – 601إداري طلبة الدكتوراه و الماجستير لملفات  10
res.visit@iraqiculturalattache.org.uk إداري وحسابات البعثات( البحثية( 11
sab.leave@iraqiculturalattache.org.uk إداري وحسابات طلبة التفرغ العلمي 12
ssstudy@iraqiculturalattache.org.uk إداري وحسابات طلبة النفقة( الخاصة 13
fellowship@iraqiculturalattache.org.uk إداري وحسابات طلبة الزمالة الدراسية 14
studyleave@iraqiculturalattache.org.uk إداري وحسابات طلبة الإجازة الدراسية 15
initiative@iraqiculturalattache.org.uk إداري وحسابات طلبة المبادرة 16
s.account1@iraqiculturalattache.org.uk المحاسب 17
account1@iraqiculturalattache.org.uk 700 – 1حسابات طلبة الدكتوراه و الماجستير لملفات  18
enquiry@iraqiculturalattache.org.uk استفسارات 19
suggest@iraqiculturalattache.org.uk آراء حرة 20
confirmation@iraqiculturalattache.org.uk معاملات( صحة الصدور 21
elite@iraqiculturalattache.org.uk معاملات( الكفاءات العراقية 22
comp.schools@iraqiculturalattache.org.uk المدارس العربية( التكميلية 23
ac.visit@iraqiculturalattache.org.uk استضافة الاكاديمين العراقيين المغتربين( 24
res.eva@iraqiculturalattache.org.uk مشروع تقييم( بحوث الترقية 25

السفارة العراقية في لندن
4 Elvaston Place - London SW7 5QH :العنوان الكامل

lonemb@iraqmofamail.net :البريد الالكتروني
http://www.mofamission.gov.iq/grb/ab/articles.aspx :الموقع الالكتروني

00442076028456 :رقم الهاتف
00442073711652 :فاكس
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القنصلية العراقية في لندن
3 Elvaston Place - London SW7 5QH :العنوان الكامل

lonemb@iraqmofamail.net :البريد الالكتروني
http://www.mofamission.gov.iq/grb/ab/articles.aspx :الموقع الالكتروني

00442075909220 :رقم الهاتف
00442075847909 :فاكس

(Foreign & Commonwealth Officeالخارجية البريطانية )
The Legalisation Office - Norfolk House - 437 Silbury Boulevard 

 Milton Keynes - MK9 2AH
:العنوان الكامل

legalistionoffice@fco.gov.uk :البريد الالكتروني
http://www.fco.gov.uk/en :الموقع الالكتروني

01908295111 :رقم الهاتف
01908295122 :فاكس

وزارة التعليم العالي والبحث العلمي
:العنوان الكامل مقابل الجوازات العامة52بغداد - الرصافة شارع 

55509العراق - بغداد - مكتب بريد بغداد ص.ب  :صندوق البريد
info@mohesr.gov.iq :البريد الالكتروني

http://www.mohesr.gov.iq/ :الموقع الالكتروني
7170709  -   7171326   -  7170957 :رقم الهاتف

جهات الاتصال بدوائر وزارة التعليم العالي والبحث العلمي
القسم    العنوان الالكتروني                 ت  

Ministery_office@yahoo.com مكتب الوزير 1

moc@mohesr.gov.iq شعبة شؤون المواطنين 2

Minister_deputy1@mohesr.gov.iq مكتب الوكيل الأقدم 3

Wakeelelmi_wta@mohesr.gov.iq مكتب الوكيل العلمي 4

 Deputy_deputy@yahoo.com مكتب الوكيل الفني 5

inspectordirectorate@mohesr.gov.iq مكتب المفتش العام 6

ministrysadvisor@mohesr.gov.iq مكتب المستشار 7

 mhesses@mohesr.gov.iq جهاز الإشراف والتقويم العلمي 8

 generaldirector@scrdiraq.gov.iq دائرة البعثات والعلاقات( الثقافية 9

 researchdep@mohesr.gov.iq دائرة البحث والتطوير( 10

 info@rpd-mohesr.com دائرة الأعمار والمشاريع 11

Studiesplanning-followup@mohesr.gov.iq ائرة الدراسات والتخطيط( والمتابعةد 12

generaldirectoroffice@mohesr.gov.iq الدائرة القانونية والإدارية 13

أرقام الطوارئ
999 طوارئ )الشرطة – المطافي –الإسعاف(

0845 603 8504 طوارئ الأسنان
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